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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv: Osnovna $kola Vladimira Nazora
Adresa: Zagreb, Ulica Jordanovac br. 23
Broj i naziv poSte: 10 000 Zagreb

Brojevi telefona: 232 - 11- 88 - tajnistvo

230 - 12- 65 - ravnatelj
230 - 81- 00 - stru¢na sluzba

Broj telefaxa: 234 - 50- 90 - fax
E - mail adresa: ured@os-vnazora-zg.skole.hr

Web adresa: www.os-vnazora-zg.skole.hr

Broj ucenika: I.do IV. razreda: 243
V. do VIII. razreda: 252

ukupno: 495

Broj razrednih odjela: l.doIV. - 12
V.doVII. - 12

ukupno 24

Broj zaposlenika:

a) ucitelja razredna nastave:
b) ucitelja predmetne nastave:
¢) ravnatelj i stru¢ni suradniCi:
d) ostalih zaposlenika:

22 (od toga 4 na zamjeni)
31 (od toga 7 na zamjeni)

6 (od toga 1 na zamjeni)
11 (od toga 1 na zamjeni)

u k u p n o

Ravnatelj: mr. Ivica Brkic¢.

70 (od toga 13 na zamjeni)

Tajnik: Darja Jeli¢, mag. iur. (zamjena Sanja Puselja, mag.iur.)
Satni¢ar : Natalija Kivac, diplomirani ucitelj duhovnosti i dipl. kateheta.

Voditelj smjene: Matea Kolar, prof. povijesti



OSNOVNA SKOLA VLADIMIRA NAZORA
Z a g r e b, UlicaJordanovac br. 23

Tel.: 232-11-88, fax: 2345-090
E-mail: ured@os-vnazora-zg.skole.hr

WWW.0S-vnazora-zg.skole.hr
KLASA: 602-02/23-01/01

URBROJ: 251-149-23-1

Zagreb, 6. listopad 2023. godine.

Na osnovi odredbi ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (,,Narodne
novine* br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17,
68/18 ) te odredbi ¢lanka 29. Statuta Osnovne skole Vladimira Nazora iz Zagreba, na prijedlog
ravnatelja, Skolski odbor na svojoj ____ sjednici od _6.10._2023. godine,d o n 0 s i

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
SKOLE ZA SKOLSKU GODINU
2023./2024.

1. UVJETI RADA

1. 1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU I OKOLISU

Osnovna Skola Vladimira Nazora smjestena je u srediSnjem dijelu Gradske Cetvrti Maksimir,
u ulici Jordanovac br. 23.

Skolska zgrada raspolaze vanjskim prostorom ukupne povrsine od 6.719 m
povrsine zauzimaju 5.581 m? a asfaltirane povrsine 1.138 m?.

Zelene povrsine uredene su kao travnjak koji je ogradjen zivom ogradom.
Postoje 2 asfaltirana igralista i to jedno za nogomet, povrsine od 462 m?, a drugo za kosarku
povriine od 338 m?,

Na zelenoj povrSini u dvorisStu Skole nalazi se sjenica koja ima funkciju u€ionice na
otvorenom. Ista moZze primiti jedan razredni odjel. Ima povrSinu 20m2

2. od &ega zelene

1. 2. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTORI

Unutrasnji prostor $kolske zgrade iznosi 3.200 m?, od ¢ega je 16 ucionica, dvorana za tjelesnu
1 zdravstvenu kulturu, pomo¢na prostorija za ucenje te knjiznica s ¢itaonicom.
Odgojno-obrazovna djelatnost izvodi se u dvije (2) smjene za ucenike od 1. do VIII. razreda
koji su razvrstani u 24 razredna odjela.



Pregled unutrasnjega prostora prema njegovoj hamjeni te opcoj i didaktickoj opremljenosti

Namjena po smjenama Sifra

Naziv prostorije prema njezinoj Broj Velicina i razredima opremljenosti
namjeni prost | prostorije
(ucionica, dvorana, knjiznica) orija u m?2 1. 2. opéa | didak-
smjena smjena ticka
RAZREDNA NASTAVA
8 ucion.
. 55 m?
ucionica razredne nastave 9 oy 6 3 9 0
1 ucion.
42 m2
5. ucion.
Od toga ucionica cjelodnevnog | 6 55 m?
. 4 4 6 0
boravka 1.u¢ion
42 m?
Ukupno 9 482 m? 6 3 9 0
PREDMETNA NASTAVA
ucionica hr. i str. jezika 1 55 m? 0 1
ucionica likovne i glazbene 1 66 m2 0 1
kulture
ucionica matematike 1 55 m?2 0 1
ucionica prirode i biologije 1 55 m2 0 1
ucionica fizike i kemije 1 66 m? 0 1
ucionica povijesti i geografije 1 55 m2 0 1
informaticka ucionica 1 66 m? 0 1
Ukupno 7 352 m2 0 7
Ukupno ucionice 16 834 m2 9 7
OSTALO
pomocna prostorija za uc¢enje 1 20 m2 1 0
dvorana za TZK 1 242 m2 0 1
knjiznica i Citaonica 1 42 m? 0 1
Ukupno 3 304 m2
UKUPNO 19 | 1138 m2

1. 3. PLAN OBNOVE, ADAPTACIJE, DOGRADNIJE I

IZGRADNJE SKOLSKOG PROSTORA

Skolska zgrada ima pojedinih nedostataka koje treba rjesavati i otklanjati, kako slijedi:

obnoviti dio dotrajale isto¢ne fasade,

zamijeniti dotrajali namjestaj u pojedinim ucionicama,

klimatizirati sve preostale prostore koji to nisu, ali prvenstveno prostorije ucionica te
skladiSta hrane i1 uprave,

za sve predmete potreban je veci broj nastavnih sredstava i pomagala,

staklene fronte na proc¢eljima skole u prizemlju te na balkonu na 1. katu, potrebno je
zamijeniti zbog dotrajalosti, te gubitka topline
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- zamjena dotrajalih zastora u viSe polivalentnih Skolskih prostora
- obnoviti razredne panoe
- obnoviti pojedine elemente informaticke opreme u informatickoj ucionici

2. PREGLED ZAPOSLENIKA

2. 1. PODACI O UCITELJIMA

Ime i prezime

Predmet koji predaje

Andreja GACESA

razredna nastava

Dijana LUCIC

- 1l -PB

Vesna MEDENCIC

Anamarija IVANCIC (zamjena)

- 11 -PB

Tanja OMRCEN

Ivana MIKEC

Martina SNELER

Katarina STEFANEC

raz.nast.e.j.

Ana ZABORAC

Ana LUCIC (zamjena)

Tihana VIZEC

Josipa TOPIC (zamjena)

Snjezana VELCIC

Lea HERENCIC (zamjena)

Martina KEZELE CRNIC

Ana VAGNER OSTERMAN

Suné¢ana SIPRAK

-11-PB

Nevenka SERDARUSIC

-1l -PB

Lea VIZENTANER(zamjena)

raz. nast. e.j.

Marta PEJNOVIC

informatika raz.
nast.

Vesna ZEPEC

razredna nastava

Barbara BEDENIK

informatika

Matea KOLAR (dio zamjena)

povijest

Irena CULJAT MARTINOVIC hrvatski jezik
Antonia TROSIC glazbena kultura
Natalija CELAP priroda i biologija
Vedrana FRANOVIC fra.r.]CUSk.' Jezl K,
talijanski jezik
Lidija GALOVIC likovna kultura
Adrijana MARTINOVIC kemija/priroda
Matilda SIMUNOVIC fizika
Ivana TUSIC STERC tehnicka kultura
tjelesna i

Domagoj KUDRIC (zamjena)

zdravstvena kultura




Natalija KIVAC vjeronauk
Goran LEKO tjelesna i z.kultura
Milena LELAS hrvatski jezik

Korana SECIC (zamjena )

hrvatski jezik

Mirka MERUNKA GOLUBIC

povijest i geografija

Zeljko NAKIC povijest i geografija
Dorotea MARCINJAS engleski jezik
Maja NIKOLIC (zamjena) likovna kultura
Ivana OTOPAL-GRGIC elesna i zdr.
kultura
Maja MUDRI vjeronauk
Sanja SUSMEL hrvatski jezik
Irena Graovac engl. jezik
Ana KMET JENIC matematika
Kristina LOGARUSIC matematika
Adriana VINKOVIC kemija biologija
Marijana STOJANOVIC vjeronauk
Marijana SLISKOVIC matematika
Antonija STEFICA talijanski jezik
Bernarda ZUBAK (zamjena) matematika
Klara DRAZENOVIC (zamjena) | kemija
Dubravka DATKOVIC (zamjena) | matematika

Nikolina RADISIC RECHER
(zamjena)

engleski jezik

2. 2. PODACI O UCITELJIMA KOJI, UZ POSLOVE 1Z
PRETHODNE TABLICE, OBAVLJAJU POSLOVE
VODITELJA SMJENE I SATNICARA

Ime i prezime zaduzenje
Matea KOLAR -voditelj smjene
Natalija KIVAC -satnicar

2. 3. PODACI O RAVNATELJU | STRUCNIM SURADNICIMA

Ime i prezime zaduzZzenje

| vica BRKIC -ravnatel]j
Vlatka STANIC -pedagog

Ana BARAC - p siholog

Lucija ZGLAV-NIKSIC -knjiZzniéar
Rafaela BALOG - socijalni pedagog
Lucija SASKO (zamjena) -socijalni pedagog




2. 4. PODACI O UCITELJIMA PRIPRAVNICIMA

::;;r'as:?ﬁ'ame stazista Radno mjesto Skola staziranja
Lea HERENCIC uciteljica razredne nastave OS V. Nazora
Bernarda ZUBAK uliteljica matematike OS V. Nazora
Rafaela BALOG socijalni pedagog OS V. Nazora
Josipa TOPIC ufiteljica razredne nastave OS V. Nazora
Dubravka DATKOVIC uciteljica matematike 0S8 V. Nazora
Klara DRAZENOVIC uciteljica kemije i biologije 0S V. Nazora

2. 5. PODACI O OSTALIM ZAPOSLENICIMA

Imeiprezime zaduzZenje
Sanja PUSELJA (zamjena) - tajnik
Sanja MARGETIC - raCunovoda
Darja JELIC -tajnik
Mirjana KOJIC - kuhar
Dora KRIZMANIC - kuhar
Mario UVALIC - kuhar
Nikica VRKLJAN - domar
Zvjezdana HADJAK - spremacica
Manda NIKOLIC -11-
Andelka VRDOLJAK -11-

Tlka MATIC -11-

3. ORGANIZACIJA RADA

3. 1. ORGANIZACIJA SMIENA (TURNUSA)

UCIONICA UCIONICA | UCIONICA | UCIONICA UCIONICA | UCIONICA
Produzeni boravak: 1. 2 3. 4. 5. 6.
Od7-17h 2.a 2.b 1.a Lb f2e LS
(prizemlje) (prizemlje) (prizemlje) | (prizemlje) | (Prizemlje) )
Prvi turnus (6./8.): 4.a 4.b 4c |
Nastava od 14 h.* (1. kat) (1. kat) (Lkat) |77 T | e
Drugi turnus (5./7.): * 3.a 3.b 3¢ | ] e
Nastava od 8 h. (1. kat) (1. kat) (1. kat)




3. 2. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

Ime i prezime razrednika |

s dru-
Razred o djevoj gih produ-
ucenika odjela o govor - razrednik
-Cica Zeni boravak
.pod-
rucéja
la 20 1 10 0 16 Tihana Vizec
1.b 21 1 10 0 20 Martina Sneler
lc 20 1 8 0 16 Lea Herenci¢ (zamjena)
1.
a-c 61 3 28 0 52
2.4 23 1 10 0 18 Ana Zaborac
2.b 23 1 11 0 20 Ana Vagner Osterman
2¢ 17 1 9 0 17 Josipa Topi¢ (zamjena za martinu Crnié¢
Kezele)
2. 63 3 30 0 55
a—c
3.a 19 1 8 0 0 Snjezana Vel€i¢
3.b 20 1 9 0 0 Vesna Medenci¢
3.c 21 1 9 0 0 Andreja Gacesa
3. 60 3 26 0 0
a—c
4.a 1 i . .
20 8 0 0 Ana Lu¢i¢ (zamjena za Vesnu Zepec)
4.b 20 1 8 0 0 Tanja Omr¢en
4.c 19 1 7 1 0 lvana Mikec
4. 59 3 23 1 0
a—c
1.—-4. 243 12 107 3 106
5.a 23 10 0 0 Ivana Otopal Grgi¢
5.b 20 1 (] Irena Culjat Martinovié
5.c 23 1 1 0 Antonia Trosi¢
5.
a-c 66 3 28 2 0
6.a 23 1 11 0 0 Marijana Sliskovi¢
6.b 23 1 12 1 0 Korana Se¢ié¢ (zamjena za Sanju Susmel)
6.c 22 1 10 0 Natalija Celap
6 68 3 33 1 0
a-c
7 a 21 1 13 0 0 Nikolina Radisi¢ Recher(zamjena za Irenu
Graovac)
7 b 2 1 12 1 0 K!ara D.r,aienovié (zamjena za Adrianu
Vinkovi¢))
7.c 20 1 12 Goran Leko
7. 63 3 37 0
a—c
8.a 18 1 12 0 0 Dorotea Marcinja$
8.b 19 1 9 0 0 Zeljko Nakié
8.c 18 1 7 0 0 Matea Kolar
8. 55 3 28 0 0
a—c
5.-8. 252 12 126 4 0
1.-8. 495 24 231 5 107




3. 3. PODACI O DNEVNOJ ORGANIZACIJI RADA

Organizacija smjena

Nastava se u Osnovnoj $koli Vladimira Nazora odvija u dvije smjene. Smjena parnih i
neparnih razreda koje se svaki tjedan izmjenjuju. Nastavna godina je 4.9.2023. zapocela sa
neparnim razredima (3-5-7) smjenom ujutro, a parnim (4-6-8) smjenom poslijepodne.
Ucenici razreda produzenog boravka (1-2razredi) ulaze u $kolu od 7.00 do 7.50. Tu ih
prihvacaju uciteljice razredne nastave u dezurstvu. Uciteljice produzenog boravka predaju
djecu ispred skole roditeljima zaklju¢no do 17.00 sati.

U skoli je organizirano svakodnevno dezurstvo ucitelja. Za prihvat uc¢enika produzenog
boravka svako jutro od 7.00 do 7.50 sati dezuraju po dvije uciteljice razredne nastave. Ostali
ucitelji su u dezurstvu po katovima, a prema godis$njem rasporedu rada. Redovna i izborna
nastava su u istoj smjeni, dakle bez prekuida.

Prehrana za uéenike produzenog boravka 1. a/c, 1.b/c 2.a/c 2.b/c (4 grupe boravaka ukupno
111 ucenika) je organizirana u blagovaonici kao i za ostale ucenike. Na rucak je jo$
ukljuc¢eno 48 ucenika od 3. do 8. razreda. Oni mogu rucati u blagovaonici u dva termina. Od
11.00 do 12.00 sati te od 13.00 do 14.00 sati. Na besplatan Skolski mlije¢ni obrok je
ukljuceno 460 ucenika. Oni objeduju u blagovaonici prema rasporedu i uz nazo¢nost dezurnih
uditelja.Skola je uklju¢ena u projekt Shema $kolskog voéa i Shema mlijeka. Uz ugenike u
blagovaonici je dezurni ucitelj.

Pocetak i kraj nastavnih sati

JUTARNJA SMJENA POPODNEVNA SMJENA
1. sat 8.00-8.45 0.sat 13.05.-13. 55
2. sat 8.50-9.35 1. sat 14.00- 14.-45
3. sat 9.45-10.30 2. sat 14.50- 15.35
4. sat 10.40-11.25 3. sat 15.45- 16.30
5. sat 11.30-12.15 4, sat 16.40-17.25
6. sat 12.20-13.05 5. sat 17.30-18.15
7. sat 13.10-13.55 6. sat 18.20-19.05

Dezurstvo pri ulazu u Skolu obavljaju, uz ucitelje, domari i spremacice Skole od 7:45 do 19:30
sati. Za vrijeme odmora pred sanitarnim ¢vorovima obavezno dezuraju spremacice. Ucitelji Su
duZni savjesno obavljati svoja dezurstva 1 pratiti $to se za vrijeme odmora dogada po
razredima, hodnicima i sanitarnim ¢vorovima. O moguc¢im nepravilnostima i problemima
duzni su sastaviti kratko izvjes¢e u knjigu dezurstva te izvijestiti nekog od stru¢nih suradnika
Skole koji ¢e sastaviti zabiljeSku, a po potrebi obavijestiti i ravnatelja. Ucenici su se tijekom
boravka u $koli duzni pridrzavati Pravilnika o kuénom redu $kole. Roditelji ne ulaze u Skolu
osim na informativne razgovore te roditeljske sastanke ili iz drugog opravdanog razloga
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3. 4. GODISNJI KALENDAR RADA

BROJ DANA .
pr i I O el I e o e
i | s | poigdont | supeisicno | rared | poDZRI
IX. 21 20 Dan zupe Sv.
Jeronima.
- L
X. 22 20 Medju- |
I narodni Dan
: uditelja. ;
0Od 4. rujna do Svieti NJ
22, prosinca 2023. X1, 21 21 18,
godine. Dan siecani
an sjecanja
Vukovar
25. 1 26
Xl 19 16 Bozi¢ni blagdani.
JESENSKI ODMOR UCENIKA-30. listopada do 1.studenoga 2023. godine
ZIMSKI ODMOR UCENIKA - od 27. prosinca 2023. godine do 5. sijenja 2024. godine
te od 19.veljace do 23. veljace 2024. godine.
1
l. 22 18 Nova Godina.
3.kralja
1. 21 16
M. 21 19 | 31. Uskrs 28. 6
1.
II. V. 21 17 | Uskrsni Vil .
e v . ponedjeljak
0d 9. sijecnja do 21. T 29
lipnja 2023. godine. Medunarodni
V. 21 20 praznik rada. Dgg grada
Dan Ekole Dan.ékole oL
Dan drzavnosti razr.
8., 22,
Tijelovo
Vi 20 5 Dan antifasi-
sticke borbe

PROLJETNI ODMOR UCENIKA - od 28. ozujka 2024. godine do 5. travnja 2024. godine.

POPRAVNI ISPITI: 1. rok — od 24. do 28. lipnja 2024. godine.
2. rok — od 23. do 26. kolovoza 2024. godine.

. VII. 23 0
LJETNI ODMOR UCENIKA -
Od 24. lipnja do pocetka Darlﬁl dei
nastavne godine il 20 0 domovinske
2024./2025. zahvalnosti i
Velika Gospa.
Ukupno: 12 249 182 15 4

NAPOMENA. Dan Skole je u srijedu 29. 5. 2024. godine, radni je i nastavni dan.
Petak, 31. 5. 2024. Nenastavni je radni dan.
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I

PROGRAM

4. 1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO
RAZREDNIM ODJELIMA (Redovna nastava)

GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE
0 odjelima od I. do VIII. razreda
NASTAVNI {po odjelima od L. do VI razreda) Ukupno
PREDMET Razred s pripadajuc¢im brojem odjela planira
. I. m V. V. VI VL. VIIL. no
3 3 3 3 3 3 3 3
'}g‘z’f‘fk' 525 | 525 | 525 | 525 525 525 | 420 420 3.990
Likovna 105 | 105 | 105 | 105 105 105 105 105 840
kultura
Glazbena 105 105 | 105 | 105 105 105 105 105 840
kultura
Ejggi'l‘fk' 210 | 210 | 210 | 210 315 315 315 315 2100
Matema-tika | 420 | 420 | 420 | 420 420 420 420 420 3.360
Priroda - - - - 1575 210 - - 367,5
Biologija - - - - - - 210 210 420
Kemija - - - - - - 210 210 420
Fizika - - - - - - 210 210 420
Priroda | 210 | 210 | 210 | 315 . . . . 945
drustvo
Povijest - - - - 210 210 210 210 840
Geografija - - - - 157,5 210 210 210 787,5
Tehnicka . . . . 105 105 | 105 | 105 | 420
kultura
Informatika - - - - 210 210 - - 420
Tjelesnai
zdravst. 315 | 315 | 315 | 210 210 210 210 210 1995
kultura
UKUPNO 1.890 1.890 | 1.890 1.890 2.520 2625 2730 2730 18.165

Ostvarivanje programskih sadrzaja po razredima i razrednim odjelima prati se u propisanim

e-dnevnicima rada i e-imenicima.

4.1.1. Godisnji fond sati izbornih predmeta po razredima

Nastavni I II. III. 1v. V. VI. VII. VIII. | UKUPNO
predmet 3 3 3 3 3 3 3 3

Vjeronauk 210 210 210 210 210 210 210 210 1680
Informatika 210 210 210 210 | - | - 140 140 1120
Francuski | - | -—-- 70 140 70 70 70 420
Talijanski | — | - 140 140 70 70 70 490
UKUPNO 420 420 420 630 490 350 490 490 3710
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4.1.2. Gradanski odgoj i obrazovanje (medupredmetno, interdisciplinarno)

GODISNJI BROJ SATI GOO PO ODJELIMA 1. DO VIII. RAZREDA

l. Il [l V. V. VI. VII. | VIII. | UKUPNO
PLANIRANO

3 3 3 2 3 3 3 2 22

105 105 105 70 105 105 105 70 770

*U razrednoj nastavi 15 sati se obraduje medupredmetno, 10 u okviru
SRO-a, te 10 sati na izvanucioni¢koj nastavi.
U predmetnoj nastavi 20 sati se obraduje medupredmetno, 5 u okviru
SRO-a, te 10 na izvanucioni¢koj nastavi.

4. 2. TIEDNO ZADUZENJE UCITELJA U OKVIRU 40-

SATNOGA RADNOG TIJEDNA
U redovnoj u
R nastavi U U doda- Nepo- Ostal
e izb tnom v sredan a
d n or- do- rgqu Izvan odgoj- zadt_:i l:f:;::g
| Imei S R B - I G e P
prezime r t | nas | skoj radu Ktiv- zovni sati i E
b u r - s :oslé- rad po-
r ¢ u | tavi | na- daro- ma razre- sebni
o n ¢ sta- vitim dnika poslo
j 0 n vi uceni- s ucen. vi
0 cima
UCITELJI RAZREDNE NASTAVE
1. Tihana VIZEC 16 1 1 1 2 19 40
2. Martina SNELER 16 1 1 1 2 19 40
3. Lea HERENCIC (zamjena) 16 1 1 1 2 19 40
4. Josipa TOPIC (zamjena) 16 1 1 1 2 19 40
5. Ana ZABORAC 16 1 1 1 2 19 40
6. Ana VAGNER OST. 16 1 1 1 2 19 40
7. | Snjezana VELCIC 14 1 1 1 2 17+2um 40
8. Andreja GACESA 16 1 1 1 2 19 40
9. | Vesna MEDENCIC 16 1 1 1 2 19 40
10. | Vesna ZEPEC 15 1 1 1 2 20 40
11. | Tanja OMRCEN 15 1 1 1 2 20 40
12. lvana MIKEC 15 1 1 1 2 20 40
Marta PEJNOVIC- 40
13. INEFORMATIKA 24 0 0 2 0 17 3 pr.y)
14. Katarina STEFANEC —E.J. 8 1 0 0 0 11 20
Lea 20
15. VIZENTANER.(zamjena ) 12 1 0 0 0 9 (2 pr.v)
16. | Dijana LUCIC 25 Produzeni boravak. 15 40
17. | Suncana SIPBAK 25 ProduZeni boravak. 15 40
18. (AzgranT:;g; IVANCIC 25 ProduZeni boravak 15 40
19. | Nevenka SERDARUSIC 25 Produzeni boravak 15 40
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UCITELJI PREDMETNE NASTAVE

20. | Barbara BEDENIK 12 8 1 1 1ina 1 e-admin. 16 40
21. | Matea KOLAR (zamjena % ) 18 1 |1 16 36
Irena CULJAT 18 40
22, MARTINOVIC 18 ! !
) 1 uc. 40
23. | Natalija CELAP 18 1 1 zadr.1eko grupa 2 16
§iz
£ 2 povj. zastite nar.
24. | Vedrana FRANOVIC 18 g o P 19 40
B 1 zadruga
25. | Lidija GALOVIC 8 1.1 est.ur. 9 20
Ina
26. | Marijana SLISKOVIC 16 1 1 2 mali matem. 18 40
27. | Matilda SIMUNOVIC 12 1 1 10 24
28. | Ivana TUSIC STERC 12 13 | 25(1 pv)
29 | Domago] KUDRIC 10 2ina 8 20
(zamjena)
. 2 robotika 2 IKT
30. DUb{;;;?eESTKOVIC 16 1 1 podrika 18 40
31. | Natalija KIVAC 20 1-ina 3 raspored 16 40
32. | Goran LEKO 8 1 3k.klub+1lina. 8 20
. lina 18+2
33. | Milena LELAS 18 1 dramska U, 40
34. | Korana SECIC —(zamjena) 18 1 1 -debatni klub 18 40
Mirka MERUNKA 16
35. GOLUBIC 22,5 1 1/2 40
36. | Zeljko NAKIC 8 1 1 8 20
Nikolina RADISIC 17 40
37. (zamjena) 20 1 1 (1 pr.v)
Ivana OTOPAL-GRGIC 1 3k. klub 8
38. TZK+VUSD 6 lina 18
39. | Maja MUDRI 6 1 4 11
Marijana 2 -ina
401 S TOTANOVIC 22 slagoljasi 16 40
Maja NIKOLIC 1 uc.zad. 1 est. ur.
al. (zamjena -%) 5 lina 7 15
42, Klara D_RAZENOVIC 16,5 15 1 1 qé.z.2 .i?a . 40
(zamjena) mali kemicari 16
. -y 2 zbor
43. | Antonija TROSIC 16 2 ina band 18 40
s 1. mala talijanska
44. | Antonija STEFICA 8 1 radionica 6 16
y 40
45. | Dorotea MARCINJAS 20 1 1 17 (1 prv)
. 2 mali matematic.
46. | Bernarda ZUBAK (zamjena) 16 1 1 2 ikt podrika 18 40
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5. PLAN | PROGRAM STRUCNIH TIJELA

5.1. PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA

Mjesec RUJAN - 20 RADNIH DANA, 160 SATI

< nadnevak/broj sati napomena
VRSTA POSLOVA SADRZAJ RADA
planiran realiziran suradnici
1. lzrada prijedloga programa rada 6 predsjednik SO
2. lzrada plana zaduZenja ucitelja 8 pedagog
I.PLANIRANIJE | 3. Organizacija rada (tehnicko pracenje i dorada) 8 defektolog
PROGRAMIRANIJE 4. Kadrovska analiza i planiranje 5 raunovoda
ODGOINO- 5. Rad naizradi Godi$njeg PP rada skole 18 tajnik, stru¢na sluzba
OBRAZOVNOG RADA 6. lzrada planai programa rada ravnatelja 5
7. Vodenje tima za izradu Skolskog razvojnog plana rada k. razvojni tim
8.  Konzultacije u izradi pojedinih programa rada 4 uditelji, stru¢na sluzba
1.  Pripremaivodenje sjednica UV 4 ped.,def.psih.,uditelji
I1. RAD U STRUENIM 2. Priprema i sudjelovanje u radu Skolskog odbora 2 ¢lanovi SO
TUELIMA | ORGANIMA 3. Priprema i sudjelovanje u radu Vijeca roditelja 2 ¢lanovi VR
UPRAVLIANJA 4.  Sudjelovanje u radu Skolskih stru¢nih aktiva 3 ucitelji
5.  Priprema i sudjelovanje u radu 1 ¢lanovi VU
Vijeca ucenika
1. Redovita iizborna nastava 7 ucitelji
11l. POSLOVI PRACENJA 2. lzvannastavne aktivnosti 2
| UNAPREDIVANIJE 3. Satrazrednika 2 razrednici
ODGOIJNO- 4. Uvodenje uditelja pripravnika 10 pedagog
At 5.  lzvanucioni¢ka nastava
PROCESA > S X X = . .
6.  Struéno usavrsavanje o novim strategijama ucenja i 5
poucavanja
1.  Zdravstvena i socijalna zastita ucenika (prehrana) 4 Skolski lije¢nik
IV. ORGANIZACIA | 2. Rad stru¢nih tijela i organa upravljanja 5
KOORDINACIJA 3.  Briga o teku¢em odrzavanju zgrade i okolisa 5 domari
4.  Natjecanje ucenika 2 ucitelji
1.  Pracenje zakonskih propisa i uskladivanje normativnih 5
V. ADMINISTRATIVNO akata
FINANCUSKI 1 2. Poslovi kadrovskih ekipiranja (zasnivanje radnog odnosa) 2
KADROVSKI POSLOVI
3. Poslovi zastupanja Skole 2
. 1.  Individualni rad s uéenicima 2 ucenici
VI. PEDAGOSKO-
INSTRUKTIVNI | 2. Individualni rad s roditeljima 3 roditelji
SAVJETODAVNI RAD 3. Individualni rad s uciteljima 3 ucitelji
1.  Uditelja i stru¢nih suradnika- organizacija, pracenje i 2 ucitelji
. unapredivanje kolektivnog usavravanja u skoli i izvan nje
VIl. STRUCNO — - ~ - A — "
USAVREAVANJE 2. Adrr?lnlsfratlvno-tehnlckog osoblja (organizacija i praéenje, 2 tajnik, racunovoda
realizacija)
3. Ravnatelja- planiranje i realizacija 5
1.  Pracenje realizacije svih poslova i zadaéa planiranih GPiP- 5 pedagog, psiholog
ViIl. PRACENJE om
i‘:\ﬂﬁ:g:g_‘ 2. Kontrola pedagoske dokumentacije (imenik, razredna 7 pedagog
knjiga, maticna knjiga, registar, zapisnici sjednica UV i
EVALUACISKI POSLOVI aktiva, pripreme, mikroplanovi, evidencije INA-e i sl.)
1.  Nepredvideni poslovi 10
IX. OSTALI POSLOVI
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Mjesec LISTOPAD-20 RADNI DAN, 160 SATI

< nadnevak/broj sati napomena
VRSTA POSLOVA SADRZAJ RADA
planiran realiziran Suradnici
1.  Organizacija rada (tehnicko pracenje) 4
2. Kadrovska analiza i pracenje 3 tajnik
I.PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE 3. Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole 4 domari
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA 3.  Ostali organizacijski poslovi 9 tajnik
4.  Pracenje novih izvedbenih kurikuluma 4
5. Planiranje i organizacija Skolskih projekata 5 ¢l. sk. razv. tima
1.  Suradnja s uciteljima u uvodenju inovacija 4 ucitelji
1l. UVODENIJE INOVACIJA
1. Posjet satovima nastave s ciljem upoznavanja 13 uditelji
. kvalitete nastave
I11. PRACENJE | UNAPREDIVANJE Sudjelovanje u radu strucnih aktiva 4 ucitelji
NASTAVE
Pregled izvedbenih programa rada ucitelja 24
. 1. Individualni rad s uditeljima 5 ucitelji
IV. RAD S UCITELJIMA | OSTALIM
DJELATNICIMA 2. Meduljudski odnosi (praéenje i razgovor) 4 djelatnici
1. Upoznavanje s GPiP- om 3 pripravnici
2. Upoznavanje s primjenom pojedinih odgojno- 3
V. UVODENIJE PRIPRAVNIKA obrazovnih oblika i metoda
3.  Individualni rad razgovor u cilju pruzanja pomoci i 3
brzeg uvodenja u rad s djecom
1.  Zdravstvena i socijalna zastita, pracenje Covid-19 12 Skolski lije¢nik
mjera HZ)Z, epidemiolozi
VI. ORGANIZACIA | 2. Radstrucnih tijela i organa upravljanja 5
KOORDINACIA 3.  Briga o teku¢em odrzavanju zgrade i okolisa 3 tehnicko osoblje
4.  Priprema za terensku nastavu i jednodnevne izlete 2 uditelji
5. Poslovi vezani uz natjecanje ucenika 2
6.  Kulturnaijavna djelatnost 2
1. Ravnatelja 4
VIl. 0SOBNO PEDAGOSKO | 2. Pedagoga 2 pedagog
STRUCNO USAVRSAVANIE | 3. Psiholog 2 psiholog
USAVR%AVANJE UCITEUAI 4. Defektologa 2 defektolog
STRUCNIH SURADNIKA 5. Utitelja 5 utitelji
6.  Suradnja s Ministarstvom 2
VIII.LADMINISTRATIVNO- 1.  Pracenje kretanja utroska financijskih sredstava 5 racunovoda
FINANCIISKI | KADROVSKI $kole
POSLOVI
2. Organizacija i provedba inventure 2
Priprema i odrzavanje sjednica Skolskog odbora i 5 ¢lanovi 5O,
IX. UPRAVNI POSLOVI Vijecda roditelja roditelji
1.  Suradnja s Ministarstvom, Gradskim uredom te 5
X. POSLOVI ODRZAVANJA | Podru¢nim uredom Maksimir
PRACENJA STANJA 2. Pracenje rada tehnickog osoblja 6
3. Suradnja s Upravom za financije 3
10

XI. NEPREDVIDENI POSLOVI
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Mjesec STUDENI-21 RADNIH DANA, 168 SATI

s nadnevak/broj sati napomena
VRSTA POSLOVA SADRZAJ RADA
planiran realiziran suradnici
1.  Organizacija rada (tehnicko pracenje) 6 tajnik
I.PLANIRANJE, PROGRAMIRANIJE | 2. Kadrovska analiza 4 tajnik
ORGANIZACIJA RADA 3.  Planiranje i organizacija Skolskih projekata 2 djelatnici
4.  Planiranje nabave opreme i namjestaja 3
5.  Ostali poslovi 19
. 1. Posjet satovima nastave s ciljem upoznavanja 14 pedagog
1I. PRACENJE | UNAPREDIVANIJE . . I o
kvalitete pripremanja uditelja za nastavu ucitelji
NASTAVE — - - - .
2. Pradenje rada Skolskih  povjerenstava 2 uditelji
1.  Pracenje novih nastavnih planova i programa 4
1Il. UVODENJE INOVACIJA U 2. Analiza opremljenosti nastavnim sredstvima 4 ucitelji
ODGOJNO- OBRAZOVNI RAD 3. Akcijsko istraZivanje — Problem komunikacije 10 roditelji u€enici
izmedu roditelja i u¢enika
1.  Sjednice Razrednog vijeca 3 ucitelji
IV. RAD S USITELIIMA | OSTALIM 2. Sjednice LvateIJskog vijeca 4 ijutelp _
DJELATNICIMA 3.  Sjednice Skolskog odbora 4 Clanovi SO
4.  Uvid u nastavni rad (izvedbeni program) 6
5.  Meduljudski odnosi (praéenje) 4 djelatnici
1. Upoznavanje s primjenom pojedinih odgojno- 3 ucitelji
V. UVODENJE U RAD UCITELA obrazovnih oblika i metoda pripravnici
PRIPRAVNIKA 2. Individualni rad i razgovor u cilju pruzanja pomodi 3 ucitelji pripravnici
1.  Zdravstvena i socijalna zastita 4 skol. lije¢nik
V1. PRACENJE OSTVARIVANJA 2. Rad na Spomenici 2
ODGOJNO — OBRAZOVNOG RADA 3. lzvannastave aktivnosti 2
4.  lzvanskolske aktivnosti (kazaliste) 2
VII. SUDJELOVANJE U 1.  Struéneinestru¢ne zamjene 7
NEPOSREDNOM ODGOJNO- 2. Prisustvovanje satovima razrednog odjela 4 razrednici
OBRAZOVNOM RADU S UCENICIMA 3. Grupnirad s u€enicima s poteskoéama u vladanju 6 ucenici
VIil. OSOBNO, PEDAGOSKO, 1. Posjetizlozbama knjiga i didaktickih sredstava i 5
DIDAKTICKO | STRUCNO pomagala
USAVRSAVANJE
Pracéenje struéne literature i Casopisa 3
Suradnja s pedagogom i defektologom pedagog
psiholog
4.  Prisustvovanje izloZzbama ucenickih radova 1
1.  Rad na provodenju odluka i zaklju¢aka organa 2
1X. upravljanja
ADMINISTRATIVNO- UPRAVNI 2. Pripremanje ras¢lambi i informacija 2
PosLoVI 3. Pracenje zakonskih propisa 6
1.  Pracenje kretanja utroska financijskih 5 racunovoda
X. FINANCISKO- Sredstava Skole
RACUNOVODSTVENI POSLOVI 2. Praéenje rada tehni¢kog osoblja 4 tajnik
3. Nabava materijalnih sredstava za rad 5

XI. POSLOVI NA ODRZAVANJU |
NEPREDVIDENI POSLOVI

1. Nepredvideni poslovi

10
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Mjesec PROSINAC-16 RADNA DANA, 128 SATI

< nadnevak/broj sati napomena
VRSTA POSLOVA SADRZAJ RADA
planiran realiziran suradnici
I.PLANIRANJE, 1. Organizacija rada 9
PROGRAMIRANIE i 2. Kadrovska analiza i planiranje 7 tajnik
ORGANIZACIJA ODGOINO- 3. Planiranje nabave opreme i namjestaja 4
OBRAZOVNOG RADA 4.  Ostali organizacijski poslovi 9
. 1.  Posjeti satovima nastave s ciljem upoznavanja kvalitete 8 uditelji
Il. PRACENJE | ) R
pripremanja ucitelja za nastavu
UNAPREDIVANJE NASTAVE N X . N
2. Sudjelovanje u radu strucnih aktiva 6
3. Sudjelovanje u skupstinu ucenicke zadruge Baltazar Pr.i¢l. UE. zad.
111 RAD S UCITEUIMA | 1.  Meduljudski odnosi (pracenje) 2
OSTALIM DJELATNICIMA
IV. UVOPENJE PRIPRAVNIKA 2. Individualni rad i razgovor u cilju pruZanja pomodi 4 pripravnici
V. PRACENJE OSTVARIVANJA — — ——
ODGOJNO- OBRAZOVNIH 1.  Zdravstveno- socijalna zastita (pradenje i analiza) 4 pedagog
REZULTATA SKOLE 2. Uizvannastvanim aktivnostima 2
3. Pripreme za izvodenje priredbe za BoZi¢ i Novu godinu 6 voditelj KUD-a
1.  Nestrucne zamjene u nastavi 4
VI. SUDJELOVANJE U - - - - —
2. Prisustvovanje satovima razrednog odjela 6 razrednici
NEPOSREDNOM ODGOJNO-
OBRAZOVNOM RADU S
UCENICIMA 3. Individualni i grupni razgovori s u¢enicima 8 Pedagog,
psiholog
VII. UVODENJE INOVACUA U 1. Akcijsko istrazivanje 6
ODGOJNO- OBRAZOVNI RAD 2. Analiza opremljenosti nastavnim sredstvima 1
1.  Pracenje strucne literature i ¢asopisa 3
VIIl. OSOBNO, PEDAGOSKO, 2. Suradnja s Ministarstvom prosvjete i Sporta 4
DIDAKTICKO I STRUCNO 3. Suradnja s Gradskim uredom 4
USAVRSAVANJE 4.  Suradnja s pedagogom, defektologom, knjizni¢arom 4
5. Prisustvovanje izlozbama uéenickih radova 4
1. Rad na provodenju odluka i zaklju¢aka organa upravljanja i 4
IX. strucnih organa
ADMINISTRATIVNO- UPRAVNI 2. Pripremanje ras¢lambi i informacija 4
POSLOVI Pracenje zakonskih propisa
Priprema i odrzavanje sjednica Skolskog odbora i Vijeca
roditelja
1. Pracenje kretanja utroska financijskih sredstava Skole 5 raéunovoda
X. FINANCISKO —
RACUNOVODSTVENI POSLOVI 2. Sudjelovanje u izradi financijskog plana Skole 5 racunovoda
XI. POSLOVI NA ODRZAVANJU 1.  Pradenje rada tehnickog osoblja 4 tajnik
| PRACENJU STANJA OKOLISA 2. Suradnja s Gradskim uredom i Upravom za financije 5
3. Nabava materijala i sredstava za rad 4
4.  Ostali poslovi 8
5.  Nepredvideni poslovi 28
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Mjesec STECANJ-18 RADNIH DANA, 144 SATI

nadnevak/broj sati

napomena

VRSTA POSLOVA SADRZAJ RADA
planiran realiziran suradnici
1. Organizacija rada — tehnicko praéenje i dorada 6
|. PLANIRANJE, 2. Kadrovska analiza i planiranje 5 tajnik
PROGRAMIRANIJE i 3 Ostali izacitski lovi 6
ORGANIZACUIA . stali organizacijski poslovi
ODGOJNO- 4.
OBRAZOVNOG RADA
1. PRACENJE | 1. Posjeti satovima nastave s ciljem upoznavanja 7
UNAPREDIVANIJE kvalitete pripremanja ucitelja za nastavu
NASTAVE
I1l. UVOBENJE 1. Individ’galni rad i razgovor u cilju pruzanja 5 pripravnici
pomoci
PRIPRAVNIKA
1. Individualnirad s uciteljima ucitelji
IV. RAD S UCITELIMA | 2. Sjednice Uciteljskog vijeca 4 struc¢na sluzba
OSTALIM DJELATNICIMA
V. PRACENJE 1. Rasélamba uspjeha na kraju obrazovnog 10 pedagog
OSTVARIVANIJA razdoblja i ostvarivanja GPiP-a Skole
ODGOIJNO- Zdravstveno- socijalna zastita ucenika 5 Skolski lije¢nik
OBRAZOVNIH Suradnja s epidemiolozima na Covid-slu¢ajevima 10 epidemiolozi
REZULTATA SKOLE
VI. SUDJELOVANIJE U Struéne i nestru¢ne zamjene u nastavi
NEPOSREDNOM Prisustvovanje satovima razrednog odjela razrednici
ODGOJNO-
OBRAZOVNOM RADU S 3. Individualni i grupni razgovori s uéenicima s 5 ucenici
UCENICIMA pote$kocama u uéenju i ponasanju
1. Pracenje novih dostignuca 5
VII. UVODENIJE 2. Suradni itelii - deniei " 5 itelii
INOVACUA U ODGOJNO- . Suradnja s uciteljima i uvodenje inovacija ucitelji
OBRAZOVNI RAD
1. Pracdenje strucne literature i Casopisa
Viil. OSOBNO, P ——
PEDAGOZKO, ura nJAa s Ministarstvom prosvjete i Sporta
DIDAKTICKO | STRUENO Suradnja s pedagogom, defektologom, 4
USAVREAVANJE psihologom, knjizni¢arom
Prisustvovanje promocijama knjiga
IX. ADMINISTRATIVNO- 1. Rad na provodenju odluka i zaklju¢aka organa
UPRAVNI POSLOVI upravljanja i stru¢nih organa
Pracenje zakonskih propisa
X. FINANCIJSKO — zLaclenje kretanja utroska financijskih sredstava racunovoda
RACUNOVODSTVENI oe
POSLOVI
XI. POSLOVI NA 1. Pracenje rada tehnickog osoblja tajnik
OD’RZAVANJU ! 2. Suradnja s Gradskim uredom i Upravom za
PRACENJU STANJA financije
OKOLISA 3. Nabava materijala i sredstava za rad 6
XI. OSTALI | 18
NEPREDVIDENI POSLOVI
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Mjesec VELJACA- 16 RADNIH DANA, 128 SATI

< nadnevak/broj sati napomena
VRSTA POSLOVA SADRZAJ RADA
planiran realiziran suradnici
I. PLANIRANIE, 1. Organizacija rada — tehnicko praéenje i dorada 10
PROGRAMIRANIE i 2. Kadrovska analiza i planiranje 3
ORGANIZACIJA - - -
3. Nepredvideni poslovi
ODGOIJNO- Ostal ——— ovi
OBRAZOVNOG RADA 4. stali organizacijski poslovi 4
I1. PRACENJE | 1. Posjgti satoyima nas_tavss c.iljem upoznavanja 10 ucitelji
kvalitete pripremanja uditelja za nastavu
UNAPREDIVANIJE - - .- -
2. Sudjelovanje u radu struénih aktiva 4 pedagog,
NASTAVE .
psiholog,
11l. UVODENIJE 1. Individualnirad i razgovor u cilju pruzanja pomoci 5
PRIPRAVNIKA
1. Individualnirad s uciteljima 9 ucitelji
IV. RAD S UCITELUIMA | 2. Sjednice Uciteljskog vijeca i Razrednog vijeca 4 Ucitelji,
OSTALIM strucna sluzba
DIELATNICIMA 3. Meduljudski odnosi (praéenje i razgovori) 7 djelatnici
V. PRACENJE 1. Zdravstveno —socijalna zastita (pracenje/analiza) 4 Skolski lije¢nik
OSTVARIVANJA 2. U aktivnostima Skolskog $portskog kluba 2 ucitelj TZK
ODGOJNO- - - - -
3. Uizvannastavnim aktivnostima 2
OBRAZOVNIH Uk ET—— : :
REZULTATA $KOLE . ulturnoj i javnoj djelatnosti
VI. SUDJELOVANIE U 1. Strucne i nestru¢ne zamjene u nastavi 7
NEPOSREDNOM 2. Prisustvovanje satovima razrednog odjela 10 razrednici
ODGOJNO-
OBRAZQVNOM RADU 3. Individualni i grupni razgovori s ucenicima s 7 defektolog
S UCENICIMA potesko¢ama u ucenju i ponasanju
1. Pradenje izvedbenih nastavnih planova i programa 4 pedagog
VII. UVODENIJE . e e R .. ..
INOVACIIA U ODGOJNO- Suradnja s uciteljima i uvodenje inovacija
OBRAZOVNI RAD 3
VIIl. OSOBNO, 1. Pracenje strucne literature i €asopisa 4
PEDAGOSKO, Suradnja s Ministarstvom prosvjete i Sporta
DIDAKTICKO I Suradnja s pedagogom, defektologom,
STRUCNO knjizni¢arom
USAVRSAVANIJE 4. Prisustvovanje promocijama
1. Rad na provodenju odluka i zakljucaka organa 4
IX. upravljanja i stru¢nih organa
ADMINISTRATIVNO- 2. Pripremanje rasc¢lambi i informacija, praéenje 4 tajnik
UPRAVNI POSLOVI zakonskih propisa
Priprema i odrZavanje sjednica SO, VR i UV
X. FINANCISKO - Praéenje kretanja utroska financijskih sredstava 5 racunovoda
RACUNOVODSTVENI Skole
POSLOVI
XI. POSLOVI NA 1. Pradenje rada tehnickog osoblja 3 tajnik
OD,RZAVANJU ! 2. Suradnja s Gradskim uredom i Upravom za 3
PRACENJU STANJA financije
OKOLISA
XI. OSTALI I 20
NEPREDVIDENI
PPOSLOVI
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Mjesec OZUJAK-19 radna dana,152 sata

- nadnevak/broj sati napomena
VRSTA POSLOVA SADRZAJ RADA
planiran realiziran suradnici
I.PLANIRANJE, 1. Organizacija rada — tehnicko pracenje i 10
PROGRAMIRANJE i dorada
ORGANIZACIA 2. Kadrovska analiza i planiranje tajnik
ODGOJNO- 3. Ostali organizacijski poslovi
OBRAZOVNOG RADA 4.
Il. PRACENIE | 1. Posjeti satovima nastave s ciljem upoznavanja 9 ucitelji
UNAPREPIVANIJE kvalitete pripremanja ucitelja za nastavu
NASTAVE Sudjelovanje u radu strucnih aktiva
11l. UVODENIJE Razgovor prije polaska na polaganje stru¢nog
PRIPRAVNIKA ispita
1. Individualnirad s uditeljima 10 ucitelji
IV. RAD S UCITELIIMA | 2. Sjednice Uciteljskog vijeca i Razrednnog vijeca 4 stru¢na sluzba
OSTALIM DJELATNICIMA
3. Meduljudski odnosi (praéenje i razgovori) 8 djelatnici
4. Aktivnosti vezane uz planiranje provedbe 10 djelatnici
Nacionalnih ispita za ucenike 8. razreda
V. PRACENJE 1. Zdravstveno —socijalna zastita (pracenje/analiza) 3 Skolski lijecnik
OSTVARIVANJA 2. U aktivnostima Skolskog $portskog kluba 2 ucitelj tzk
ODGOINO- 3. Uizvannastavnim aktivnostima 4
OBRAZOVNIH — -
REZULTATA $KOLE 4. U kulturnoj i javnoj djelatnosti 7
1. Strucne i nestrucne zamjene u nastavi 6
VI. SUDJELOVANIE U 2. Prisustvovanje satovima razrednog odjela 8 razrednici
NEPOSREDNOM
ODGOJNO- 3. Sudjelovanje u planiranju i realizaciji aktivnosti Clanovi ué. zadr.
OBRAZQVNOM RADU S ucenicke zadruge Baltazar Baltazar
UCENICIMA 4. Individualni i grupni razgovori s u¢enicima s 8 ucenici,
potesko¢ama u ucenju i ponasanju defektolog
VIl. UVODENIJE 1. Pracenje izvedbenih nastavnih planova i 4
INOVACIJA U ODGOJNO- programa
OBRAZOVNI RAD 2. Suradnja s utiteljima i uvodenje inovacija 3 ucitelji
1. Pracdenje strucne literature i ¢asopisa 8
VIIl. OSOBNO, - — —
PEDAGOSKO, 2. Suradnja s Ministarstvom prosvjete i Sporta 4
DIDAKTIEKO | STRUENO 3. Suradnja s pedagogom, psihologom, 5
USAVREAVANJE defektologom, knjizni¢arom
4. Prisustvovanje promocijama 2
1. Rad na provodenju odluka i zaklju¢aka organa
IX. upravljanja i stru¢nih organa
ADMINISTRATIVNO- 2. Pripremanje ras¢lambi i informacija, pracenje 4
UPRAVNI POSLOVI zakonskih propisa
3. Priprema i odrfavanje sjednica SO, VR i UV 4 pedagog, psiholog
X. FINANCISKO — 1. Pracenje kretanja utroska financijskih sredstava 4 raCunovoda
RACUNOVODSTVENI Skole
POSLOVI
XI. POSLOVI NA 1. Pradenje rada tehnickog osoblja 4 tajnik
OD,RZAVANJU | 2. Suradnja s Gradskim uredom i Upravom za 3
PRACENJU STANJA financije
OKOLISA
XI. OSTALI | 1. Daniotvorenih vrata 7
NEPREDVIDENI POSLOVI 2. Nepredvideni poslovi 35
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Mjesec TRAVANJ-17 RADNIH DANA, 136 SATI

< nadnevak/broj sati napomena
VRSTA POSLOVA SADRZAJ RADA
planiran realiziran suradnici
I. PLANIRANIJE, 1. Organizacija rada — tehnicko praéenje i dorada 8 tajnik
PROGRAMIRANIJE i 2. Kadrovska analiza i planiranje 2 tajnik
ORGANIZACIJA ODGOJNO- 3.  Ostali organizacijski poslovi 7
OBRAZOVNOG RADA 4
Il. PRACENJE I 1. Posjeti satovima nastave s ciljem upoznavanja kvalitete 7 ucitelji
UNAPREDIVANIJE pripremanja uditelja za nastavu
NASTAVE 2. Sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva 4
11l. UVODENJE 1. Individualnirad i razgovor u cilju pruzanja pomoci )
PRIPRAVNIKA
1. Individualnirad s uciteljima 10 ucitelji
2. Grupni oblici instruktivnog rada (sjednice Razrednog i 4 Struéna
IV. RAD S UCITEUIMA | Uciteljskog vijeca) sluzba
OSTALIM DJELATNICIMA 3. Suradnja s epidemiolozima glede Covid- pandemije 4 lijeénici,
epid.,
4.  Meduljudski odnosi (pracenje i razgovori) 8 djelatnici
1. Ras¢lamba uspjeha na kraju obrazovnih razdoblja i 3
V. PRACENJE ostvarivanje Goi:hsnjeg programa $kole
OSTVARIVANJA 2. U aktivnostima Skolskog Sportskog kluba 1 uditelj tzk
ODGOJNO- OBRAZOVNIH 3. Uizvannastavnim aktivnostima 2
REZULTATA SKOLE 4.  Zdravstveno —socijalna zastita (pracenje i analiza) 4 k. lij.
5. U kulturnoj i javnoj djelatnosti 6
1. Stru€ne i nestru¢ne zamjene u nastavi 6
2. Prisustvovanje satovima razrednog odjela 6 ucenici
VI. SUDJELOVANIJE U
NEPOSREDNOM 3. Sudjelovanje u radu s nadarenim ucenicima 4 Ucenici,
ODGOINO- psiholog
OBRAZOVNOM RADU S 4.  Pratnje ucenicima u posjetima, izlozbama 4
UCENICIMA Pratnja ucenicima na terenskoj nastavi i izletima 4
6. Individualni i grupni razgovori s uéenicima s potesko¢ama 9 ucenici, def.
u ucenju i ponasanju ped. psih.
VIl. UVODENIJE INOVACIJA 1. Pracenje novih nastavnih planova i programa 3
U ODGOJNO- OBRAZOVNI . e | . =
2. Suradnja s uciteljima u uvodenju inovacija 4
RAD
VIil. OSOBNO, 1. Suradnja s Ministarstvom 2
PEDAGOSKO, DIDAKTICKO 2. Suradnja s pedagogom, psihologom, logopedom, 5
| STRUCNO knjiznicarom
USAVRSAVANIJE 3. Prisustvovanje izlozbama ucenickih radova 2
1. Rad na provodenju odluka i zaklju¢aka organa upravljanja 4
IX. i strucnih organa
ADMINISTRATIVNO- 2. Pracenje zakonskih propisa 4
UPRAVNI POSLOVI - —_— - —
3. Priprema i odrZavanje sjednica SO 2 ¢lanovi SO
X. FINANCUSKO - 1. Pracenje kretanja utroska financijskih sredstava skole 4 Racun.
RACUNOVODSTVENI 5 Sudiel e U izradi fi iisk | 2kol 5 g
POSLOVI . udjelovanje u izradi financijskog plana skole 3 racunovoda
XI. POSLOVI NA 1. Pracenje rada tehnickog osoblja 4 tajnik
ODRZAVANJU | PRA,CENJU 2. Suradnja s Gradskim uredom i Upravom za financije 2
STANJA OKOLISA
3. Nabava materijala i sredstava za rad 2
XIl. OSTALI 1. Prisustvovanje sjednicama Vijeéa roditelja 2
POSLOVI 2. Projektni dan 5
XI. NEPREDVIDENI 10
POSLOVI
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Mjesec SVIBANJ-20 RADNI DAN, 160 SATI

L napomen
VRSTA POSLOVA SADRZAJ RADA nadnevak/broj sati a
planiran realiziran suradnici
I.PLANIRANLIE, 1. Organizacija rada — tehnicko praéenje i dorada 6
PROGRAMIRANIJE i 2. Ostali organizacijski poslovi 18
ORGANIZACUA
ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA
Il. PRACENJE | 1. Posjeti satovima nastave s ciljem upoznavanja 14 ucitelji
UNAPREDIVANIJE kvalitete pripremanja ucitelja za nastavu
NASTAVE
iil. UVOPENJE 1. Razgovor s pripravnicima 5 ipr|pravn|c
PRIPRAVNIKA
o+ 1. Individualnirad s uciteljima 10 ucitelji
IV. RAD S UCITEUIMA |
OSTALIM DJELATNICIMA 2. Meduljudski odnosi (praéenje i razgovori) 8 djelatnici
3 1. Zdravstveno —socijalna zastita (pracenje i analiza) 5 Skolski
V. PRACENJE lijeénik
OSTVARIVANJA 2. U aktivnostima Skolskog $portskog kluba 2
Ozzifécﬁ;H 3. Uizvannastavnim aktivnostima 4 ucitelji
REZULTATA $KOLE 4. U izvanskolskim aktivnostma 4 pedagog
5. U kulturnoj i javnoj djelatnosti 4 ucitelji
1. Strucneinestru¢ne zamjene u nastavi 6
VI. SUDJELOVANIJE U 2. Prisustvovanje satovima razrednog odjela 10
NEPOSREDNOM
ODGOJNO- Pratnja u€enicima u posjetima, izlozbama 2
OBRAZOVNOM RADU S 4. Individualni i grupni razgovori s uéenicima s 6 ucenici
UCENICIMA potesko¢ama u ucenju i ponasanju
5. Sudjelovanje u stvaranju i izdavanju skolskog lista 4
VII. UVODENJE 1. Pracdenje novih nastavnih planova i programa 2 pedagog
INOVACIJA U ODGOJNO- 2. Suradnja s uditeljima u uvodenju inovacija 2 utitelji
OBRAZOVNI RAD 3. Analiza opremljenosti nastavnim sredstvima 4 ucitelji
Viil. 0SOBNO, 1. Suradnja s Ministarstvom 3
PEDAGOSKO, 2. Suradnja s pedagogom, logopedom, knjizni¢arom 4
D|DAKT|EK9 I STRUCNO 3. Prisustvovanje izloZbama uéenickih radova 2
USAVRSAVANIE
1. Rad na provodenju odluka i zaklju¢aka organa 2 tajnik
IX. ADMINISTRATIVNO- upravljanja i stru¢nih organa
UPRAVNI POSLOVI Pracenje zakonskih propisa tajnik
Pripremanje ras¢lambi i informacija
Pracenje kretanja utroska financijskih sredstava Skole 4 racunov.
X. FINANCUSKO —
RACUNOVODSTVENI
POSLOVI 2. Sudjelovanje u izradi financijskog plana skole 4 racunovo
da
XI. POSLOVI NA 1. Pradenje rada tehnic¢kog osoblja 4
OD,RZAVANJU | 2. Suradnja s Gradskim uredom i Upravom za financije 3
PRACENJU STANJA
OKOLISA Nabava materijala i sredstava za rad
XIl. OSTALI POSLOVI Skolaska priredba 7 roditelji
XI. NEPREDVIDENI 10

p.POSLOVI

Mjesec lipanj, -20 RADNIH DANA, 160 sati
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< nadnevak/broj sati napomena
VRSTA POSLOVA SADRZAJ RADA
planiran realiziran suradnici
1. Organizacija rada — tehnicko praéenje i dorada 6 tajnik
I.PLANIRANJE, . 2. lzrada plana zaduZenja uditelja 7 pedagog
PROGRAMIRANJE i —
ORGANIZACIJA ODGOJNO- 3. Kadrovska analiza i planiranje 4
OBRAZOVNOG RADA 4.  Ostali organizacijski poslovi 7
p 1. Posjeti satovima nastave s ciljem upoznavanja kvalitete 4
1. PRACENIJE | . T
pripremanja ucitelja za nastavu
UNAPREDIVANJE NASTAVE - N T -
2. Sudjelovanje u radu strucnih aktiva
11l. UVODENJE 1. Individualni rad i razgovor u cilju pruzanja pomodi pripravniku 4 pripravnici
PRIPRAVNIKA
1. Individualni rad s uditeljima 8
IV. RAD S UCITELUIMA | 2. Meduljudski odnosi (pracenje i razgovori) 6 djelatnici
OSTALIM DJELATNICIMA 3. Grupni oblici instruktivnog rada s uciteljima (sjednice 8 Ucitelji, stru¢na
Razrednog i Uciteljskog vijeca) sluzba
1. Ras¢lamba uspjeha na kraju obrazovnih razdoblja i 7 pedagog
ostvarivanje Godisnjeg programa skole
V. PRACENJE 2. Zdravstveno-socijalna zastita (pradenje i analiza) 3 8kolski lije¢nik
OSTVARIVANJA ODGOINO- 3. U aktivnostima Skolskog $portskog kluba 2
OBRAZOVNIH REZULTATA - - - -
< 4. U izvannastavnim aktivnostima 2
SKOLE
5. U izvanskolskim aktivnostima 2
6. U kulturnoj i javnoj djelatnosti 6
1. Strucneinestru¢ne zamjene u nastavi 3
2. Prisustvovanje satovima razrednog odjela 4
VI. SUDJELOVANIJE U . - s PR
3. Pratnja ucenicima u posjetima, izlozbama 4 ucenici
NEPOSREDNOM ODGOJNO-
OBRAZOVNOM RADU § 4, I.:’rathja uéenicima na terenskoj nastavi i jednodnevnim 6 ucenici
UCENICIMA izletima razrednici
5. Individualni i grupni razgovori s uc¢enicima s potesko¢ama 5 ucenici,
u ucenju i ponasanju defektolog
VII. UVODENJE INOVACIA 1. Pracenje novih nastavnih planova i programa 2 Pedagog,
U ODGOJNO- OBR. RAD psiholog
Vill. 0SOBNO, PEDAGOSKO, 1. Suradnja s Ministarstvom i Gradskim uredom 5
DIDAKTICKO | STRUCNO
USAVRSAVANJE
1. Rad na provodenju odluka i zaklju¢aka organa upravljanja 4
IX. i strucnih organa
ADMINISTRATIVNO- P R R
2. Pracenje zakonskih propisa
UPRAVNI POSLOVI -
3. Pripremanje i odrzavanje sjednica SO i Vijeéa roditelja roditelji
X. FINANCISKO — Praéenje kretanja utroska financijskih sredstava skole racunovoda
RACUNOVODSTVENI
POSLOVI 2. Sudjelovanje u izradi financijskog plana skole 3 racunovoda
XI. POSLOVI NA 1. Pracdenje rada tehnickog osoblja 4 tajnik
DRZAVANJU | PRACEN
o o vc i 2. Suradnja s Gradskim uredom i Upravom za financije 4
STANJA OKOLISA
3. Nabava materijala i sredstava za rad 3
Xll. OSTALI POSLOVI 1. Odlazak uc¢enika osmih razreda (priredba i upisi u srednje 5 roditelji
Skole)
Xlil. NEPREDVIDENI 15

POSLOVI
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Mjesec SRPANJ-10 RADNIH DANA, 80 SATI

< nadnevak/broj sati napomena
VRSTA POSLOVA SADRZAJ RADA
planiran realiziran suradnici
1. lzrada planai programa rada ravnatelja 8
I. PLANIRANJE, . Ostali organizacijski poslovi 8
PROGRAMIRANJE i Konzultacije u izradi pojedinih programa rada 6 tajnik
ORGANIZACUA
ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA
1. UVODENIJE INOVACIA 1. Pracenje novih nastavnih planova i programa 3
U ODGOJNO-
OBRAZOVNI RAD
1. Individualni rad s uciteljima 3 ucitelji
IIl. RAD S UCITELIIMA | 2. Meduljudski odnosi (praéenje i razgovori) 2 svi djelatnici
OSTALIM DJELATNICIMA
3. Grupni oblici instruktivnog rada s uciteljima 3 ucitelji
(sjednice Razrednog i UCiteljskog vijeca)
IV. PRACENJE 1. Rad na spomenici 1
OSTVARIVANJA 2. Izrada prijedloga organizacije rada skole 5
ODGOIJNO-
OBRAZOVNIH
REZULTATA SKOLE
1. R j luka i zakljuéak
V. ADMINISTRATIVNO- ad na. prgvpdenjvu 'od uka i zaklju¢aka organa 4
upravljanja i stru¢nih organa
UPRAVNI POSLOVI - - . " L
2. Rad i suradnja s tajnikom skole 3 tajnik
1. Pracenje kretanja utroska financijskih sredstava 4 racunovoda
VI. FINANCHSKO - skole
RACUNOVODSTVENI S Sudiclovare o rad firanciickon ofara Skal 7 - P
POSLOVI . Sudjelovanje u izradi financijskog plana skole racunovoda
VIIl. POSLOVI NA 1. Pracenje rada tehnickog osoblja 4 tajnik
OD,RZAVANJU ! 2. Suradnja s Gradskim uredom i Upravom za 3
PRACENJU STANJA financije
OKOLISA 3. Nabava materijala i sredstava za rad 3
VIIl. OSTALII
NEPREDVIDENI POSLOVI
IX. NEPREDVIDENI 1. Upisi u srednje skole 16 Struéna sluzba

POSLOVI

UKUPNO NASTAVNIH DANA_:_ 182

UKUPNO RADNIH DANA__: 222

UKUPNO RADNIH SATI__:
UKUPNO RADNIH SATI __:

1432
1776

(za vrijeme nastave)

U okviru 40-satnoga radnog tjedna ravnatelj u Skoli radi kako slijedi:
pon, sri, petak: 7:00 do 15:00, uto, ¢et: 10:30 do 18:30
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6. PLAN I PROGRAM RADA
STRUCNIH SURADNIKA

6. 1. PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG PSIHOLOGA
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA: 30

1.1. Organizacijski poslovi — planiranje: 30
1.1.1. Analiza ostvarenja prethodnih planova i programa
1.1.2. Izrada dijela godiSnjeg plana i programa rada skole, izrada dijela kurikuluma

2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM
PROCESU:63

2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela

2.1.1. Rad u Komisiji za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta- utvrdivanje psihofizicke
spremnosti djece za upis u prvi razred

2.1.2. Formiranje razrednih odjela ugenika 1. razreda OS

2.2. Rad u Komisiji za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta- utvrdivanje primjerenog
oblika skolovanja

3. RAD SA UCENICIMA: 600

3.1. Rad s ucenicima s teSkocama u razvoju
3.1.1. Identifikacija u¢enika s tesko¢ama u razvoju
3.1.2. Savjetodavni rad s uc¢enicima s poremecajima u ponasanju i psiholoskim problemima

3.2. Rad sa nadarenim ucenicima
3.2.1. Individualno savjetovanje nadarenih u¢enika
3.2.2 Testiranje ucenika trecih 1 etvrtih razreda u svrhu identifikacije darovitih u€enika

3.3. Rad sa svim uc¢enicima

3.3.1. Sudjelovanje u profesionalnom informiranju ucenika 8. razreda putem savjetodavnih
razgovora, predavanja, upucivanja na profesionalnu orijentaciju

3.3.2. Koordinacija programa vanjskih institucija i projekata

3.3.2. Rad na skolskim preventivnim programima

3.3.3 Individualni rad s u€enicima prema potrebi

4. RAD S RODITELJIMA 130
4.1. Savjetodavni rad sa roditeljima

5. RAD SA UCITELJIMA: 120

5.1. Individualni savjetodavni rad sa uciteljima

5.2. Suradnja s uciteljima oko provodenja pedagoske opservacije

5.3. Informiranje ucitelja o uzrocima teskoca u razvoju ucenika,o poduzetim mjerama i o
odgovaraju¢em pristupu u nastavi

5.4. Pomo¢ uciteljima u radu s nadarenim ucenicima

5.5. Sudjelovanje u pracenju kvalitete izvodenja nastavnog procesa
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6. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE |
ISTRAZIVANJA: 145

6.1. Analiza uspjeha uc¢enika na kraju skolske godine i izvjesca
6.2. Izrada instrumenata za prikupljanje razlic¢itih podataka
6.3. Sudjelovanje u prikupljanju podataka za samovrednovanje
6.4. Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu

7. SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU PROGRAMA RADA SKOLE I
SURADNJA: 179

7.1. Sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeca

7.2. Sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva

7.3. Sudjelovanje u radu razrednih vijeca

7.4. Suradnja s ravnateljem, pedagoginjom, socijalnom pedagoginjom, tajnicom,

7.5. Suradnja s dje¢jim vrti¢ima, centrima za socijalnu skrb, skolskom lije¢nicom, MUP-om,
Zavodom za zaposljavanje, MZOS, Gradskim uredom za obrazovanje i sport, i dr.
institucijama

7.6. Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdrav. i soc. zastitu ucenika

7.7. Suradnja sa specijaliziranim institucijama za pruzanje pomo¢i djeci s teSko¢ama u
razvoju i stru¢njacima zaposlenim u njima

8. OSTALI POSLOVI: 200

8.1. Pisanje razli¢itih izvjesca i dopisa

8.2. Pravljenje zabiljeski o radu s roditeljima i djecom

8.3. Vodenje dnevnika rada

8.4. Vodenje smjene (prema potrebi)

8.5. Vodenije brige o ped. dokumentaciji i u¢eni¢kim dosjeima

8.6 Nepredvideni poslovi

9. PRIPREME ZA RAD: 85
10. INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANJE: 224

10.1 Strucna literatura

10.2 Sudjelovanje u radu sekcije skolskih psihologa

10.3 Sudjelovanje u radu i skupovima Zupanijskog stru¢nog vijeca psihologa, seminara i
predavanja u organizaciji Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta te Agencije za
odgoj i obrazovanje

10.4 Sudjelovanje u edukacijama unutar Skole

10.5 Sudjelovanje u edukacijama Hrvatske udruge bihevioralno kognitivnih terapeuta i
drugim edukacijama

UKUPNO RADNIH SATI GODISNJE: 1.776

U okviru 40-satnoga radnog tjedna psiholog u Skoli radi kako slijedi:
Smjena 6/8 ujutro: pon, sri, petak: 7,30:00 do 13:30, uto, ¢et: 13:00 do 19:00
Smjena 5/7 ujutro: pon, sri, petak: 13:00 do 19:00, uto, ¢et: 7,30:00 do 13:30
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6. 2. PLAN I PROGRAM RADA PEDAGOGA

Sadrzaj rada

Vrijeme realizacije

1. Unapredenje odgojno- obrazovnog rada u nastavi

1.1zrada Godi$njeg plana Skole

2.0rganiziranje provedbe godisnjeg plana i programa, planiranje
korelacija, organizacija tijekom $k. god. terenske nastave,
pracenje izrade tematskih panoa

3.Rad na pedagoskoj dokumentaciji, azuriranje podataka o
ucenicima

4.Sudjelovanje u organizacijskim poslovima skole

5.Suradnja s ravnateljem

6.Suradnja s ostalim ¢lanicama stru¢nog tima

7.Rad s pripravnicima, uvodenje pripravnika u samostalni odgojno-
obrazovni rad

8.Pomo¢ razrednicima pri izradi programa rada za sat razrednika,
sudjelovanje u realizaciji sata razrednika

9.Pomo¢ nastavnicima u provedbi suvremenih nastavnih metoda

10. Pomo¢ nastavnicima u radu s djecom s poteskocama

11. Uvid u nastavu

12. Pomo¢ oko organizacije stru¢nih aktiva i sudjelovanje u
istima

13. Individualne i grupne konzultacije s uciteljima

14. Pomoc¢ uditeljima pri organizaciji odgojno-obrazovnih oblika,
metoda i sredstava izvannastavnog i izvanu¢ioni¢nog rada

15. Sudjelovanje na roditeljskim sastancima

16. Individualno i grupno savjetovanje roditelja

17. Prihvacanje i raspodjela novih ucenika

18. Pracenje uspjeha i ponasanja ucenika

19. Analiza i pracenje procesa provjere znanja

20. Analiza i prac¢enje ukljucivanja u€enika u dodatnu, dopunsku i
izbornu nastavu

21. Rad sa ucenicima s teSko¢ama u ucenju i ponasanju

22. Rad na skolskim preventivnim programima

23. Pradenje sudjelovanja ucenika na natjecanjima

Ukupno: 842 sati

2. Rad na pedagoSkoj dokumentaciji
1. Vodenje pedagoske 1 nastavne dokumentacije
2. Vodenje i ¢uvanje ucenickih dosjea
3. Pracéenje znanstvene i struéne literature i njihova primjena u
nastavnom i Sk.radu

Ukupno: 177 sati

3. Zdravstvena zastita ucenika

rujan

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine
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1.Suradnja sa Skolskom lije¢nicom i organizacija cijepljenja i
sistematskih pregleda

2.0rganizacija plivanja za ucenike drugih razreda

3.Suradnja s vanjskim institucijma i sudjelovanje u provodenju
zdrastvene zastite ucenika

4.Pomoc¢ u organizaciji aktivnih odmora ucenika

5.U suradnji s ravnateljem i drugim djelatnicima u svrhu
osiguravanje povoljnog estetskog i higijenskog ozracja skole

6.Sudjelovanje u podizanju zdrastvene kulture ucenika i drugih
sudionika nastave.

Ukupno: 142 sati

4. Posebni odgojno- obrazovni poslovi
1. Rad u Komisiji za upis djece u prvi razred osnovne $kole
2. Analiza izostanaka i ocjena ucenika
3. Vrednovanje odgojno-obrazovnih rezultata
4. Pracenje 1 otkrivanje uzroka neprihvatljivog ponasanja uc¢enika
5.Praéenje cjelokupnog rada skole i vrednovanje kvalitete rada 1
didakti¢ko-metodickih uvjeta
Ukupno: 164 sati

5. Rad na stru¢nom usavrSavanju

1.Individualno stru¢no usavrSavanje

2.Poticanje nastavnika na stru¢no usavrsavanje i prac¢enje istog

3.Suradnja sa ustanovama koje se bave odgojno-obrazovni
programom i unapredivanjem odgojno-obrazovnog programa

4.Organiziranje i vodenje stru¢nih skupova u Skoli

5.Pracenje 1 proucavanje inovacija u svim sastavnicama odgojno-
obrazovne djelatnosti te prac¢enje novih spoznaja iz pedagogije
u nastavnom 1 skolskom radu

Ukupno: 252 sati

6. Suradnja s izvanskolskim ustanovama
1. Rad na povezivanju $kole s lokalnom i $irom zajednicom
2. Suradnja sa ustanovama koje prate odgojno-obrazovni sustav i
koje se bave unapredivanjem odgoja i obrazovanja
3.Angaziranje u stru¢nim udruzenjima
4.Suradnja sa zdrastvenim ustanovama i djelatnicima u cilju
promicanja zdravog nacina Zivota
Ukupno: 50 sati
7. Ostali poslovi
Ukupno: 150 sati

Ukupno godisnje: 1.776 sati

tijekom Skolske godine

travanj,svibanj, lipanj

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

U okviru 40-satnoga radnog tjedna pedagog u Skoli radi kako slijedi:
Ponedjeljkom, srijedom i petkom — od 13 do 19 sati
Utorkom i ¢etvrtkom — od 7,30 do 13,30 sati.
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6. 3. PLAN I PROGRAM RADA KNJIZNICARA

Podrucje rada

Vrijeme
realizacije

Poslovi vezani za odgojno-obrazovni rad:
A) PROGRAM ZA UCENIKE:

1. razred:

prostorom,

- razlika izmedju knjiznice 1 knjizare,

- nauciti posudjivati, uvati i vracati knjige na vrijeme,

- razlika medju knjigama (slikovnica, rjecnik, knjiga).

2. razred:

- prepoznati i imenovati djecje Casopise (naslovnica),

- razlikovati djec;ji tisak od dnevnoga tiska i ¢asopisa,

- izraz “rubrika”, poucno zabavni list, tjednik, mjese¢nik, hrbat,

korice, knjizni blok — oprema knjige,

- pricanje prica i bajki u knjiznici.

3. razred:

- izrazi: autor, ilustrator, prevoditelj,

- dijelovi knjiga — naslovna stranica, sadrzaj, biljeska o piscu,

izdanje, nakladnik i podaci o knjizi.

- referentna zbirka- enciklopedija, leksikon, rjecnik, pravopis,

atlas,
- knjizevna umjetnicka djela, popularno-znanstvena i stru¢na
literatura, znanstveno-popularni tekst.
4. razred:

- signatura, objasniti kataloski opis,

- Citati tekst 1 Casopis s razumijevanjem 1 znati ga prepricati.
5. razred:

- popularno-znanstvena djela i stru¢na djela,

- katalozi i bibliografije,

- predmetnica.

6. razred:

- citirati, pronaci citat 1 uporabiti ga,

- autorstvo,

- on-line katalozi,

- tiskani i elektronicki ¢asopisi.

7. razred:

- sustav vrsta knjiznica u RH — Nacionalna 1 sveucili$na, narodna,
specijalna 1 Skolska,

- organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjigom i
poslovanjem,

- razvijanje Citateljskih sposobnosti 1 navika ucenika,

- strucna i pedagoSka pomo¢ ucenicima u izboru knjige za
slobodno ¢itanje,

- poticanje ucenika na Citanje, upucivanje u €itanje knjizevnih
djela, koriStenje znanstveno-popularne literature, ¢itanje
ucenickih listova i Casopisa

- pomaganje uc¢enicima u pripremi i obradi zadane teme ili

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine
prema potrebi

tijekom Skolske godine

prema potrebi

od listopada do svibnja

listopad i studeni.

cijele godine

rujan

listopad
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referata iz pojedinih nastavnih podrucja

upucivanje na pravilnu uporabu leksikona, enciklopedija,

rjec¢nika 1 navikavanje uc¢enika na samostalan rad i samoucenje

organiziranje nastavnih satova u knjiznici (sat lektire ili

problemski sat iz nekog predmeta)

usmeni i pismeni prikazi knjizevnih djela

Citanje 1 pri¢anje pri¢a ucenicima nizih razreda

organiziranje akcija darovanja knjiga za Skolsku knjiznicu (npr.
u Mjesecu knjige)

cey e

B) PROGRAM ZA UCITELJE

suradnja sa stru¢nim aktivima ucitelja hrvatskog jezika i ucitelja
razredne nastave u izradi godiSnjeg plana ¢itanja i obrade lektire
suradnja s uciteljima svih nastavnih predmeta i svih odgojnih

700 sati

prema potrebi
tijekom godine

podrucja pri nabavi literature i ostale AV gradje i pri planiranju ukupno 350 sati
programskih satova u knjiznici
- suradnja unutar stru¢no-razvojne sluzbe i s ravnateljem Skole u
svezi s nabavom stru¢ne, pedagosko-metodicke literature za uc.
Struéni knjiZni¢ni rad i knjiZni¢no-informacijska djelatnost:
- organiziranje i vodjenje rada u knjiZznici rujan
- upis ucenika u knjiznicu rujan i listopad
- preuzimanje novih besplatnih udzbenika rujan
- suradnja s distributerom besplatnih udzbenika i Agencijom za rujan

0dgoj i obrazovanje pri nabavi novih besplatnih udzbenika i
reklamacija istih

suradnja s uciteljem likovne kulture u vezi izlozbi

narudZba i obrada novih udZbenika i priru¢nika za ucitelje

promidzba, narudzba 1 prikupljanje pretplate za ¢asopise

raspodjela ¢asopisa

narucivanje i obrada novih lektirnih naslova kao i AV gradje
knjizne te novih izdanja knjiga

posudba knjiga za lektiru i slobodno Citanje

vodjenje popisa deziderata
katalogizacija, tehnicka obrada i zastita knjiga

izrada i vodjenje kataloga ucenickog i nastavnickog fonda

revizija i opis oSte¢enih 1 nevracenih knjiga

statistika posudbe za ucitelje 1 uenike (dnevna, godiSnja)

permanentno pracenje izdavacke djelatnosti 1 pedagoske
periodike

informiranje u€enika i ucitelja o novoizaslim knjigama i
sadrzajima strucnih Casopisa

izrada godiSnjeg i mjese¢nog plana rada, pisanje izvjeséa o
radu Skolske knjiznice

rujan, veljaca

prema potrebi
rujan

cijele godine
kontinuirano
kontinuirano

tijekom cijele godine
tijekom cijele godine
lipanj

kontinuirano
kontinuirano
kontinuirano
kontinuirano
kontinuirano

od rujna do lipnja

550 sati

Kulturna i javna djelatnost:

pripremanje, organiziranje i sudjelovanje u organizaciji kulturnih
akcija, knjizevnih tribina, susreta s knjizevnicima

od rujna do lipnja
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tematske izlozbe uz jubilarne obljetnice knjizevnika i kulturno-
povijesnih dogadjaja
njegovanje sadrzaja vezanih uz zavicaj

Tematske izloZbe i knjiZevni susreti s knjiZevnicima:

« 16. rujna - Medjunarodni dan zastite ozonskog omotaca

« 23. rujna - Medjunarodni dan kulturne bastine

« 3. listopada - Medjunarodni dje¢;ji tjedan

. 5. listopada - Svjetski dan ucitelja

« 15. listopada - Otvaranje Mjeseca hrvatske knjige

. 16. listopada - Svjetski dan hrane

« 24. listopada - Dan OUN

« studeni - Knjizevni susret

. 16. studenoga - Dan grada Zagreba

. 18. studenog-dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan
sjecanja na zrtvu Vukovara

. 1. prosinca - Dan borbe protiv AIDS-a

« 10. prosinca - Dan prava ¢ovjeka

. 15. sijecnja - Dan priznanja Republike Hrvatske

« veljaca - Susret s knjizevnikom

. 14. veljace - Valentinovo

« 22.veljace - Prva glagoljska knjiga (1483.)

« 11.do 17. ozujka - Dani hrvatskog jezika

« 22. ozujka - Svjetski dan zastite voda

« 2.travnja - Medjunarodni dan djecje knjige

. 22.travnja - Dan planeta Zemlje i Dan hrvatske knjige

« 9. svibnja - Majc¢in dan

« 15. svibnja - Medjunarodni dan obitelji

. 18. svibnja - Medjunarodni dan muzeja

« 30. svibanj-Dan drzavnosti

« 31. svibnja - Svjetski dan nepusenja

« 5. lipnja — Svjetski dan zastite covjekove okoline

od rujna
do lipnja

50 sati

Struc¢no usavrsavanje:

kontinuirano prac¢enje pedagoske i literature s podrucja
suradnja s nakladnicima i knjiZarama
¢itanje djecje 1 omladinske literature

cen e

AV

cen e

suradnja s Hrvatskim ¢itateljskim drustvom
suradnja s kulturnim i javnim ustanovama (muzeji, knjiznice,
kazalista)

cijele godine
cijele godine
mjesecno
svibanj
tijekom godine
tijekom godine

od rujna do lipnja
od rujna do lipnja

- sudjelovanje na tematskim utorcima u Gradskoj knjiznici 50 sati
Ostali poslovi 44 sati
UKUPNO RADNIH SATI GODISNJE: 1.760

U okviru 40-satnoga radnoga tjedna knjizni¢ar u Skoli radi kako slijedi:

sew_ _evw

ponedjeljkom i petkom — od 8 do 14 sati / srijedom — od 9 do 15 sati, utorkom i

¢etvrtkom — od 12 do 18 sati
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6. 4. PLAN I PROGRAM RADA SOCIJALNOG PEDAGOGA

I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

TJED
NO

GODI
SNJE

1. RAD S UCENICIMA

1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teSkoca 1 prisutnosti ¢imbenika rizika za razvoj

problema u ponaSanju

1.2 Individualni 1 grupni socijalnopedagoski rad s:

— ucenicima s teSko¢ama u ucenju, problemima u ponasanju i emocionalnim
problemima,

— ucenicima s teSko¢ama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim, kulturalnim
1 jezi¢nim ¢imbenicima

— ucenicima s teSko¢ama u razvoju

— ucenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju

1.3. procjena psihofizickog stanja djeteta/ucenika

1.4 provedba aktivnosti Skolskog preventivnog programa

2. RAD S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima/skrbnicima ucenika

— individualno savjetovanje, odrzavanje predavanja i/ili radionica na roditeljskim
sastancima, aktivnosti $kolskog preventivnog programa

3. SURADNJA S DJELATNICIMA SKOLE I VANJSKIM SURDNICIMA

3.1. Suradnja s ravnateljem i clanovima strucnog tima skole

— planiranje i programiranje rada, analiza uspjesnosti, dogovori oko unapredenja
odgojno obrazovnog stanja u skoli

— dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoSkom postupanju, radu
s uéenicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama

3.2. Suradnja s uciteljima/nastavnicima

— dogovaranje o postupanju s uéenicima, savjetodavni rad i izmjena informacija o

funkcioniranju i postignu¢ima uc€enika te njihovim potrebama i mogu¢nostima,

odrZavanje predavanja 1 radionica, pomo¢ pri izradi primjerenih programa odgoja 1

obrazovanja za ucenike s teSkoama u razvoju, podrska u provodenju preventivnih

aktivnosti/programa

3.3. Suradnja s ostalim dionicima

— suradnja s pomo¢nicima u nastavi, pripravnicima, studentima, suradnja s
pripravnicima drugih struka

— suradnja sa stru¢njacima ustanova koje skrbe i zdravlju, zastiti, odgoju 1 obrazovanju
djece i mladih te organizacijama civilnog drustva

25

875

II. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA

TJED
NO

GODI
SNJE

VODENJE DOKUMENTACIJE
Osnovna socijalnopedagoska dokumentacija:
— dosje ucenika
— dnevnik rada

175
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— obrazac socijalnopedagoske intervencije

— priprema za socijalnopedagosku radionicu

— evidencija ucenika s teSko¢ama (u razrednom odjelu) i evidencija ucenika s
teSko¢ama u razvoju (sumarno)

— izrada nalaza i misljenja

— izrada i evaluacija/izvjesée o provedbi Skolske preventivne strategije/Skolskog
preventivnog programa

OSTALI POSLOVI

— planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada

— rad u povjerenstvima

— poslovi vezani uz utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije upisa u prvi razred
osnovne Skole/ sudjelovanje u upisima ucenika u prve razrede srednje Skole

— pripreme za neposredan rad

III. STRUCNO USAVRSAVANJE I SUDJELOVANJE U RADU STRUKOVNIH
ORGANIZACIJA

TJE

NO

GO
DIS
NJE

Individualno i grupno

— planiranje i razvoj profesionalne karijere

— pracenje strucne i znanstvene literature

— sudjelovanje u radu Komore socijalnih pedagoga

— sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje organizira Agencija za odgoj i obrazovanje,
Ministarstvo znanosti 1 obrazovanja te druge strune organizacije

IV. SUDJELOVANJE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRA NADLEZNA
JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE, AKADEMSKA ZAJEDNICA | DRUGE
ORGANIZACIJE

V. OSTALI POSLOVI

— poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoskog rada ili su s njim u vezi

— sudjelovanje u kulturnoj 1 javnoj djelatnosti Skole

—sudjelovanje u radu stru¢nih tijela $kole i ostalih radnih skupina

— sudjelovanje u planiranju 1 programiranju rada Skole

— sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada te godi$njeg izvjesc¢a o radu Skole
— ostali administrativno-statisticki poslovi, poslovi planiranja, obrade podataka

10

350

NENASTAVNI TJEDNI

40

392

UKUPNO

40

1792

U okviru 40-satnoga radnog tjedna socijalni pedagog u Skoli radi kako slijedi:

Smjena 5/7 ujutro: pon, sri, petak: 7,30:00 do 13:30, uto, ¢et: 13:00 do 19:00
Smjena 6/8 ujutro: pon, sri, petak: 13:00 do 19:00, uto, ¢et: 7,30:00 do 13:30
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7. POSLOVI TAIJNIKA SKOLE

Sadrzaj rada Broj sati
- pracenje pravnih propisa iz oblasti Skolstva, 80
- izrada nacrta pojedinac¢nih akata (rjeSenja, ugovora i sl.) 80
- obavljanje ostalih normativno-pravnih poslova (i za Skolski odbor), 72
- suradnja s tijelima drzavne i lokalne vlasti, s drugim institucijama, ustanovama i 55
ostalim pravnim osobama, a osobito s Gradskim uredom za obrazovanje te s
Ministarstvom znanosti, obrazovanja,
- sudjelovanje u izradi Godisnjega plana i programa rada Skole, 50
- sudjelovanje u pripremi i odrzavanju sjednica Skolskoga odbora,
- izrada zapisnika sa sjednica Skolskoga odbora i njihovo otpremanje,
- obavljanje normativno-pravnih i ostalih poslova oko zapo§ljavanja uditelja i ostalih 70
zaposlenika, 80
- obavljanje normativno-pravnih i ostalih poslova oko osiguravanja sredstava za 100
uredjenja skolske zgrade i njezinoga okolisa,
- obavljanje pravnih poslova oko otvaranja novih radnih mjesta i sli¢no, 30
- obavljanje normativno-pravnih i ostalih poslova oko iznajmljivanja $kolskoga prostora,
- poslovi oko osiguravanja sredstava za isplatu nadoknade za rad u Skolskome odboru 20
¢lanovima Skolskoga odbora, 40
- poslovi oko izdavanja rjeSenja o tjednim zaduzenjima ucitelja,
- poslovi oko ¢uvanja i zastite arhivskoga gradiva, 50
- poslovi oko izdavanja svjedodzbi u¢enicima,
- pruzanje pomoc¢i uciteljima oko vodjenja mati¢ne knjige i njezinoga registra, 30
- izdavanje potvrda o uCenickom statusu,
- postupanje s postom (zaprimanje, upisivanje i razvodjenje), 20
- prijave i odjave djelatnika resornome Ministarstvu, 100
- prijave i odjave djelatnika u sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, 50
ukljuéujuci i njihovu osobnu dostavu, 30
- vodjenje osobnih dosjea i mati¢ne knjige djelatnika Skole, 50
- vodjenje podataka o Skoli i zaposlenicima u E-matici, 200
- vodjenje podataka o Skoli i zaposlenicima u registru javnih sluzbi, 90
- vodjenje evidencije o nazo¢nosti na radu za sve zaposlenike, 85
- izdavanje potvrda iz radnog odnosa,
- obavljanje ostalih kadrovskih poslova, 50
- poslovi oko izrade i potpisivanja ugovora o produzenom boravku, 20
- suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje u svezi s prijevozom ucenika i 30
prijevozom djelatnika Skole, 100
- suradnja s ravnateljem, ra¢unovodjom i kuharicom u svezi s u¢eni¢kom prehranom.,
- poslovi oko osiguranja godisnjih karata djelatnika Skole, uklju¢ujuéi i nosenje u ZET
dokumentacije za izradu godis$njih karata djelatnika i podjelu godi$njih karata 5
djelatnicima,
-poslovi oko izdavanja potvrda i uvjerenja 72
- ostali poslovi po nalogu ravnatelja.
-rad oko osiguranja ucenika i imovine $kole
-poslovi oko zakupa Skolskog prostora 80
30
UKUPNO RADNIH SATI GODISNIJE: 1.808

U okviru 40-satnoga radnog tjedna tajnik radi od ponedjeljka do petka (osim srijede)

od 7,30 do 15,30 sati.
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8. POSLOVI RACUNOVODJE

Godisnji Vrijeme
Vrsta poslova . . e .
broj sati realizacije
Izrada financijskog izvjesc¢a za razdoblja: 120 Rujan
IL—1L; L -VIL; .- IX, Listopad
Izradg zavr$nog rafuna i popunjavanje o_brazaca. 190 sijetan;
Predaja poreznih kartica Poreznoj upravi.
Izrada financijskih planova za narednu godinu. 80 kolovoz
Financijski poslovi:
- knjizenje financijskih promjena, zbrajanje
dnevnika, kartica, uskladjivanje
- ulazni i izlazni rac¢uni: vodjenje knjiga ulaznih i
izlaznih racuna, likvidiranje ra¢una 550 tijekom godine
- izvodi FINE — knjizenje.
Poslovi vezani uz placu:
- obracun place, bolovanja do i preko 42 dana . ..
) . gy . tijekom cijele
- izrada obrazaca vezanih uz placu i bolovanje 260 odine
- vodjenje kartica place i poreznih kartica, te isplate g
po kol. Ugovoru
Isplate vezane za rad Skolskog odbora 1 Ispitnih . .
. . g R tijekom cijele
povjerenstava za talijanski i engleski jezik — 30 .
) . " L godine
izdavanje potvrda o isplati istih.
- prikupljanje podataka za prehranu ucenika (rjesenja o djec-
jem doplatku, vrsta i broj obroka itd.) i svrstavanje u tijekom cijele
grupe, ispis uplatnica, knjizenje po izvodu, uskladjivanje i godine
saldiranje
Izda_vanje‘ p'otvrda‘ - popunjavanje razmh potvvrda‘ tijekom cijele
djelatnicima o isplacenim placama i obra¢unatim 72 odine
porezima i prirezima g
Izrada. ra;mh 1Z.VJ.estaJa 1 obrazaca. Drzavnom z.a\{ovdu za tijekom cijele
statistiku, Ministarstvu znanosti, obrazovanja i Sporta 60 .
. ) I godine
i Gradskom uredu za obrazovanje, kulturu i sport
Suradnja s ravnateljem i tajnikom 80 Tijekom cu_ele
godine
Suradnja s Minstarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta i Tijekom cijele
. ) - 60 )
Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i §port godine
Suradnja sa Zavodom za zdravstveno osiguranje 60 tuekomgggier:g
Vodjenje blagajne kroz cijelu godinu. 1zdavanje i
pisanje narudZbenica. Izdavanje i nabava materijala 80 tijekom cijele
spremacicama i kuhinji. Narudzba materijala za godine
¢iSéenje.
Vodjenje inventure, ispis inventurnih lista, popis
imovine, 30 Prosinac,
uskladjivanje inventurnih lista sa komisijom, obra¢un Sijecan;.
amortizacije.
Ostali poslovi po nalogu ravnatelja 80 Tijekom cijele

godine
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| UKUPNO RADNIH SATI GODISNJE: | 1.776 |

U okviru 40-satnoga radnog tjedna ra¢unovodja radi od ponedjeljka do petka od 7,00 do 15,00 sati.

9. POSLOVI DOMARA

Vrsta poslova GOd's"J'brOJ.
sati
stavljanje u pogon toplinske jedinice i kontrola automatike, sitni
. . S y A . 552
popravci u kotlovnici te uredjenje, odrzavanje Cistoce u kotlovnici
izmjena stakla i sitni popravci prozora 70
popravci i zamjena brava, popravci ormarica i ormara te izmjena brava 70
popravci stolova i klupa 80
popravci raznih audiovizualnih sredstava 60
popravci radijatora i odrzavanje protupoZarnih aparata 70
popravci vodoinstalacija (pipa, kotli¢a i sl.) 50
Sitni popravci elektroinstalacija 90
Dnevni obilazak zgrade, kontrola cuvanja skole i briga oko kljuceva 150
zgrade
inventarizacija osnovnih sredstava i evidencija potroSnje materijala 70
Pomo¢ kod uredjenja dvorane prilikom prigodnih svecanosti 60
koSenje trave 140
Rezanje zivice oko skole 30
bojanje stolarije, licenje i1 popravci oStecenih zidova 140
¢iS¢enje snijega od ulaznih vrata prema ulici Jordanovac, pjeSacke 40
staze u ulici Jordanovac te staze prema zadnjim vratima
ostali poslovi po nalogu ravnatelja 100
UKUPNO RADNIH SATI GODISNJE: 1.776

U okviru 40-satnoga radnog tjedna domari rade od ponedjeljka do petka u smjenama i to jedan
tjedan od 6.00 do 14.00 sati, a drugi tjedan od 14.00 do 22.00 sata.

10. POSLOVI KUHARA

Vrsta poslova

Godisnji broj
sati

560

Pripremanje i kuhanje, organizacija poslova oko odrzavanja higijene
u pripremanju i cuvanju hrane te obavljanje tih poslova.

Organizacija i obavljanje poslova u svrhu odrzavanja higijene u
kuhinji, ukljucujuéi sve podne i radne povrSine te posude i pribor za 300
pripremanje i konzumiranje hrane.
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Organizacija i obavljanje poslova oko odrzavanja higijene radne

odjece kuhara i pomo¢noga kuhara (pranje i glacanje). 50
Organizacija i obavljanje poslova u svrhu odrzavanja higijene u
. I . o . 302
blagovaonici, ukljucujuci podne i zidne povrSine te stolove i stolce.
Organizacija i obavljanje poslova za 11 dnevnih serviranja ucenickih 350
obroka u blagovaonici.
Poslovi oko narudzbe potrebnih namirnica za potrebe prehrane 50
ucenika.
Poslovi oko zaprimanja namirnica od dobavljaca te njihovoga 30
skladiStenja.
Organizacija i obavljanje poslova u svezi sa zbrinjavanjem
L 20
kuhinjskoga otpada.
Ostali poslovi po nalogu ravnatelja. 110
UKUPNO RADNIH SATI GODISNJE: 1.800

U okviru 40-satnoga radnog tjedna kuhari/ice se izmjenjuju u smjenama na nacin da jedan
kuhar/ica radi od ponedjeljka do petka od 6.00 do 14.00 sati a drugi/a radi od 11.00 do 19.00
sati. Trec¢a kuharica je na pola radnoga vremena i radi stalno od 6.00 do 10.00 sati

12. POSLOVI CISCENJA I DOSTAVE

Vrsta poslova

Godisnji broj

sati

svakodnevno ¢iS¢enje prostora u Skoli, generalno ¢iS¢enje za vrijeme
A : 750

zimskih i ljetnih praznika

¢iS¢enje prostora ispred Skole i Skolskog igraliSta 200
premaz podnih povr§ina 200
redovito pranje prozora i drvenarije 200
brisanje prasine u svim prostorijama 100
dezinfekcija toaletnih prostorija i kvaka 100
odrZavanje i pranje zavjesa 80
odrzavanje zelenila 80
dezurstva za vrijeme odmora 60
ostali poslovi po nalogu ravnatelja 60
UKUPNO RADNIH SATI GODISNJE: 1.800

U okviru 40-satnoga radnog tjedna spremacice rade od ponedjeljka do petka u smjenama i to

jedan tjedan od 6 do 14 sati, a drugi tjedan od 13 do 21 sata.
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13. PLAN I PROGRAM RADA

SKOLSKOGA ODBORA

Red. Planirani zadaci Vrijeme Nositelji
broj V ostvarivanja zadatka
1 Donogenje Kurikuluma Skole te GodiSnjeg Rujan/listopad Ravna}tgl B
plana i programa rada Skole. tajnik.
5 Uskladjivanje (donoSenje) opcih akata sa Tijekom cijele Ravnatelj,
' zakonskim i podzakonskim aktima. Skolske godine. tajnik.
Donosenje polugodisnjeg i godiSnjeg .
. - ) g . .. Ravnatelj,
3. obracuna te financijskog plana i zavrSnog Prosinac, lipanj. y :
. racunovodja.
racuna.
4. Izvjes¢e o radu kroz nastavnu godinu. Sijecanj, lipanj. Ravnatelj.
Teku¢i poslovi kroz cijelu skolsku godinu. .. . .
: : . . Tijekom cijele Ravnatelj,
5. Davanje prethodnih suglasnosti ravnatelju . . -
. Skolske godine. tajnik.
na zaposlenja.
Rad na izmjenama i dopunama zakona i . . Gradska
6. tijekom godine .-
akata skupstina
Ravnatelj,
7. Tekucéi poslovi svibanj-lipanj predsjednik
Sk. odbora,
Izvjesée o uspjehu ucenika na kraju Skolske
godine te o ostvarenosti Godisnjeg plana Stru¢na
8. rada i Kurikuluma skole. Godisnje izvjes¢e | srpanj sluzba.
o provedbi preventivnih programa i o stanju Ravnatelj.
sigurnosti

14. PLAN I PROGRAM RADA VIJECA

RODITELJA

:ed_ni Sadrzaj rada ".r‘je'T‘.e

roj realizacije
Konstituiranje Vijeca roditelja, te izbor predsjednika, ¢lana

1. u Skolski odbor, zamjenika i zapisni¢ara za $kolsku rujan

godinu 2023./2024.

Upoznavanje s Godisnjim planom i programom rada te .

2. . y rujan
Kurikulumom 8kole.
Razno - tekuca problematika u funkcioniranju Skole.

3. Izvjesc¢e o realizaciji 1 provedbi skolskih preventivnih veljaca/ozujak
programa.

4. Sudjelovanje i angazman roditelja oko $kolskih projekata travanj, svibanj

5 Izvjesce o ostvarenju-realizaciji Godis$njega plana i lipanj

programa rada za 2021./2022.
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15. PLAN I PROGRAM RADA VIJECA
UCENIKA

Eed_ni Sadrzaj rada V.r‘je'TTe

roj realizacije
Konstituiranje Vijeca ucenika, te izbor predsjednika,

1. zamjenika i zapisnicara za $kolsku godinu rujan

2023./2024.

Upoznavanje s Kurikulumom Skole. Ponoviti sadrzaj

2. pravilnika o pedagoskim mjerama i Kuénog reda rujan
Skole.

3 Razno - tekqg’a pro‘.blevmaj[ika, stanje u uéenju i tijekom godine.
vladanju. Prijedlozi ucenika.

4, Izvje$ée o ostvarenju Kurikuluma Skole. lipanj.

16. - PLAN I PROGRAM RADA
STRUCNIH TIJELA

16. 1. PLAN I PROGRAM RADA UCITELISKOG VIJECA

Mjeseci
redni broj Sadrzaj IzvrsSitelji
sjednice U. V.
1. Organizacija nastave za Skolsku godinu. Ravnatelj,
Rujan. 2. Upoznavanje s dijelovima novog Zakona |  skolski psiholog,
0 odgoju i obrazovanju u osnovnim i pedagog i
srednjim skolama. defektolog.
1. sjednica 3. Upoznavanje s Godisnjim kalendarom
Uciteljskoga rada i s Pravilnikom o nacinu praé¢enja
vijeca. i ocjenjivanja ucenika u osnov. i

srednjim Skolama.

4. Pedagoska dukumentacija.

5. Predlaganje Kurikuluma skole za tekucu
Skolsku godinu.

6. Obveze ucitelja i struénih aktiva u svezi
s izradom Godis$njega plana i programa
rada

40



2. sjednica 1. Upoznavanje s Godi$njim planom i Ravnatelj,
Uciteljskoga programom rada. Skolski pedagog,
vijeca. 2. Zajednicko planiranje i programiranje psiholog i
nastavnika. defektolog.
3. Dogovor o obiljezavanju Dana kruha
(hrane).
4. Prijam novih ucenika na Skoli.
Listopad. Svi ucgggﬁeﬁ _(i)soblto
1. Provedba Godisnjeg plana kulturnih . I
o : & izvannastavnih
3. sjednica djelatnosti Skole. Kii -
Utiteljskoga 2. Zajednicko planiranje 1 programiranje a tlyqostl |
. ' . razrednici, Skolski
vijeca. nastavnika. .
psiholog,
ravnatelj.
Vanjski predavac,
Studeni. 1. Zajedni¢ko planiranje i programiranje Skolski
nastavnika. psiholog,pedagog,
4. sjednica 2. Dogovor o priredbi za Bozi¢, te o defektolog i uditelji.
Uciteljskog prodajnoj izlozbi u okviru zadruge Voditeljica ucenicke
vijeca. Baltazar. zadruge
1. Uspjeh ucenika na kraju 1. polugodista.
2. Analiza uspjesSnosti realiziranih .
. i, Ravnatelj,
programa s ucenicima koji rade po
Prosinac. prllagOQJenom programu (¢l. 4. ' razrednici,
Pravilnika o osnovnoskolskom odgoju
5. sjednica i obrazovanju ucenika s teSko¢ama u e 1es
w1 ; ucitelji,
Uciteljskoga razvoju).
vijeca. 3.Zaj ednlck_o planiranje 1 programiranje skolski psiholog,
nastavnika. :
. : defektolog i
4. Suradnja sa Centrom za vanjsko
) pedagog.
vrednovanje
1. Analiza uspjeha ucenika na kraju 1.
oy polugodista. : Ravnatelj,
Sijecan;. 2. Ostvarenje nastavnog plana i programa u C
o razrednici,
1. polugodistu. e e
s . . L. ucitelji,
6. sjednica 3. Pripreme za natjecanje ucenika. y .
et P ST o Skolski pedagog,
Uciteljskoga 4. Zajednicko planiranje I programiranje siholod i
vijeca. nastavnika. P g
defektolog.
1. Poremecaji ponaSanja kod ucenika,
vrste, prepoznavanje uzroka,
Veljaca. prevencija. Ravnatelj,
2. Programi zdravstvene zastite ucenika. ucitelji,
7. sjednica 3. Stru¢no predavanje. Skolski defektolog,
Uciteljskoga 4. Planiranje provedbe ispita za ucenike 8. pedagog i psiholog,
vijeca. razreda od strane Centra za vanjsko vanjski suradnik.
vrednovanje obrazovanje
Ozujak. 1. Teme sa strucnih aktiva.

2. Izvjes¢e o provodjenju programa

Ugitelji,
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8. sjednica

zloporabe droga i drugih ovisnosti, te

Uciteljskoga prevencija neprihvatljivog ponasanja
vijeca. mladezi. Skolski pedagog,
3. Zajedni¢ko planiranje i programiranje psiholog,defektolog i
nastavnika. ravnatelj.
4. 4. Planiranje provedbe Nacionalnih
ispita za ucenike 8.-ih razreda
1. Izvjes¢a sa sudjelovanja ucenika na
natjecanjima. Ucitelji,
Travanj 2. Pripreme za obiljeZavanje Dana Skole. _
' 3. Programi jednodnevnih i viSednevnih ravnatelj,
9. sjednica |;Ieta'. o — .
ey 1 4. Zajednicko planiranje i programiranje Skolski psiholog,
Uciteljskoga - .
vijeéa nastavn_lka. _ _ defektolog i
5. Dogovori oko provedbe jednodnevnih pedagog.
Skolskih izleta te maturalca za 8. raz.
1. Kalendar upisa ucenika u srednje skole.
2. Imenovanje uditelja u Povjerenstvo za Razrednici,
Svibanj. upis uéenika u 1. razred OS i SS ucitelji,
3. Kalendar aktivnosti ucitelja i stru¢nih voditelji KUD-a,
10. sjednica suradnika uz zavrSetak nastavne godine. Skolski pedagog,
Uciteljskoga 4. Zajednicko planiranje i programiranje psiholog, defektolog
vijeca. nastavnika. I ravnatelj.
5. Svecanost obiljezavanja 66. Dana Skole. Vanjski suradnik
6. Stru¢no predavanje za UV
1. Utvrdjivanje uspjeha uenika 8. razreda
Lipanj. na kraju nastavne godine.
2. Prijedlozi razrednih vije¢a 8. razreda o
11. sjednica pohvalama i nagradama.
Uciteljskoga 3. Podjela svjedodzbi i zavr$na svecanost
vijeca. za ucenike 8. razreda. Razrednici,
4. Zajednicko planiranje i programiranje
nastavnika. ucitelji,
1. Utvrdjivanje uspjeha u€enika od 1. - 7. Skolski psiholog,
12. sjednica razreda na kraju nastavne godine. pedagog o
Uciteljskoga 2. Imenovanje Povjerenstva za popravne defektolog.
vijeca. ispite u 1. ispitnom roku.
3. Zajednicko planiranje i programiranje ravnatelj.
nastavnika.
1. IzvjeS¢e s popravnih ispita u 1. ispitnom
13. sjednica roku.
Uciteljskoga 2. Zajednicko planiranje i programiranje
vijeca. nastavnika.
1. IzvjeS¢e ravnatelja o uspjehu ucenika na
Srpanj kraju nastavne godine i analiza Ravnatelj,
' statistiCkih pokazatelja.
o 2. Evaluacija Kurikuluma Skole. voditelji
14. sjednica S . : .
Ugiteljskoga 3. Rezulta_t_l upisa ucemke_l ul. r_azred 1 stru_cmh
vijeta. odredjivanje razrednika 1. i 5. razreda. aktiva,

4. ZaduZenja ostalih ucitelja za novu
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Skolsku godinu.

5. Izvjesc¢a o radu strucnih aktiva.

6. Imenovanje povjerenstava za razredne i
predmetne ispite ucenika, te za
popravne ispite u 2. ispitnom roku.

Skolski pedagog,
defektolog i
psiholog.

Kolovoz.

15. sjednica
Uciteljskoga
vijeca.

1. Rezultati popravnih i drugih ispita.

2. Zajednicko planiranje i programiranje
nastavnika.

3. Neposredne obveze i zadaci - pripreme
za pocetak nove Skolske godine.

Predsjednici
povjerenstava,
ravnatelj,
Skolski psiholog.

16. 2. PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIH VIJECA

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Upoznavanje clapova rqzrednog vijeca 5. Ugitelji bivsih 4. razreda,
. razreda s uspjehom i sposobnostima R .
Rujan. . . . razrednici i ¢lanovi
ucenika - posebno uc¢enika s posebnim o e
ootrebama. razrednih vije¢a 5. razreda.
., o .| Razrednici, ravnatelj,
. Razredna vijeca sazivaju se prema potrebi. | . . .
Listopad. Kvartalne sjednice Skolski pedagog i
psiholog, ucitelji.
. Prosudba uspjeha ucenika pred kraj 1. VR azreglnlq ' ravna}telj,
Prosinac. b Skolski psiholog 1
polugodista. or 1on
pedagog, ucitelji.
Siiecani Uspjeh na kraju 1. polugodista za u¢enike | Razrednici, ravnatelj,
jecan). od 1. do 8. razreda. skolski psiholog, ugitelji.
Z;?.ziai’ Razredna vijeca sazivaju se prema potrebi. | Razrednici, ravnatelj,
Jax Kvartalne sjednice Skolski psiholog, ugitelji.
travan;.
Svibani Prosudba rada i uspjeha ucenika 8. razreda | Razrednici, ravnatelj,
). pred kraj nastavne godine. Skolski psiholog, uditelji.
1. Uspjeh na kraju 8k. g. za ucenike 8.
razreda - odrzavaju se razredna i Razrednici i
A Uciteljsko vijece azrednicl, ravnqte J:
Lipanj. y Skolski pedagog 1

2. Uspjeh na kraju $k. g. za ucenike od 1.
do 7. razreda - odrzavaju se razredna i
Uciteljsko vijece.

psiholog, ucitelji.
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17. PLANOVI STALNOG

USAVRSAVANJA

17. 1. STRUCNI AKTIVI U SKOLI

17.1.1. AKTIV RAZREDNE NASTAVE
VODITELJ Ana Vagner Osterman
AKTIVA:
Zajednicko planiranje i sudjelovanje u svim odgojno-obrazovnim
ISHODI: procesima svih ucitelja razredne nastave te ostalih dionika za Sto
uspjesniju Skolsku godinu.
Izrada Skolskog kurikuluma za razrednu nastavu. PredlozZiti
izvannastavne aktivnosti ucitelja. PredloZiti teme za stru¢no
) usavrSavanje ucitelja - stru¢na predavanja o pedagos$koj ili metodickoj
ZADACE: temi. Upoznati se s nacinima provodenja i uvodenja novih oblika IKT-
a u nastavi. Tijekom godine dogovarati se o likovhom uredenju Skole
te medusobno suradivati po razrednim timovima.

RB

SADRZAJ RADA | NASLOV
TEME U 2023./2024. GODINI

VRIJEME
REALIZACIJE

NOSITELJI

METODE |
SREDSTVA

Izrada godiSnjeg plana i programa
aktiva i izbor voditelja aktiva
Planiranje Skolskog kurikuluma
razredne nastave

Dogovor o projektima u svim
razredima

Dogovor o priredbi i prijemu za dake
prvake

Dogovor o jutarnjim dezurstvima u
produzenom boravku

kraj kolovoza

¢lanovi
aktiva

izlaganje
rasprava

E-dnevnik- poCetak nastavne godine
Uredivanje e-dnevnika za pocetak

rujan

¢lanovi
aktiva

dogovor
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nastavne godine

Clanovi
Radionica: kriteriji o vladanju aktiva, izlaganje
ucenika listopad/studeni stru¢na rasprava
sluzba
Skole
Clanovi
D(?govor 0 boiic’:ngj pvriredbi teo alf‘Fivq., izlaganje
prigodnom uredenju Skole studeni/prosinac ucitelji rasprava
likovne | projekcija
kulture
Dogovor o projektu cijele razredne | gjjezan; C;izs;" rasprava,
nastave: 100.dan $kole izlaganje
Pregled svih projekata i aktivnosti
koje ostvarujemo u ovoj Skolskoj
godini izlaganje
Osvrt na rad tijekom Skolske godine | veljaCa Clanovi g .J ’
N . - . radionica
— prijedlozi za unapredivanje aktiva
sljedece Skolske godine
Dogovor o obiljezavanju Dana Skole . .
. , . . . Clanovi
— prijedlozi za aktivnosti i likovno travanj . dogovor
. aktiva
uredenje Skole
Predstavljanje udZbenika i ostalih Clanovi
materijala i aktualnosti za travanj /svibanj / aktiva, dogovor,
nadolazecu Skolsku godinu lipan; vanjski izlaganje
predavaci
, . L. : Clanovi
Pripreme za sljedecu skolsku godinu | kolovoz akiiva dogovor

45




17.1.2. AKTIV PRIRODNE GRUPE PREDMETA

VODITELJ Natalija Celap

AKTIVA:
Povezivanje znanja za organizaciju sto kvalitetnije suradnje nastavnika

CILJ: prirodne skupine predmeta kroz zajednicko analiziranje, planiranje,

djelovanje te razmjenu iskustava u radu
Dogovoriti se o terenskim aktivnostima u€enika, uociti moguce korelacije
i dogovoriti zajedniCke obrade nastavnih sadrzaja, unaprijediti

ZADACE: informati¢ku pismenost ucitelja, raditi na osuvremenjivanju
izvannastavnih aktivnosti, popularizirati STEM podrucje, razvijati
osjetljivost nastavnika za razvojno-psiholoske potrebe ucenika.

SADRZAJ RADA | NASLOV

o | rene e e |noseLs |METSOEL
U 2023./2024. GODINI
|zrada godiSnjeg plana i programa
aktiva i izbor voditelja aktiva Nastavnici
Prijava na radionicu :Zdravstvena ) prirodne rasprava
1. | pismenost u podrugju mentalnoga | KraJ kolovoza skupine IKT
zdravlja djece i mladih. predmeta
Planiranje i razrada stavki koje
ulaze u Skolski kurikulum
Dogovor o.krltevrulrr.la pracenja i Nastavnici
vrednovanja ucenika firodne rasorava
2. | Dogovor o projektima (E twining rujan P . P
- . . skupine IKT
projekti, Natalija Celap), projekt : redmeta
Ra- STEM, B. Bedenik te ucitelji P
aktiva prirodne grupe predmeta
Primjeri dobre prakse koriStenja
IKTa u nastavi -
ey . Nastavnici .
Medu ucenicka suradnja . Izlaganje
: . prirodne
3. [ predmetne i razredne nastave studeni . Rasprava
. . . . skupine
Obiljezavanje i edukativan pristup IKT
predmeta

vaznim datumima / Medunarodni
dan tolerancije
Osuvrt na aktivne projekte
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Nastavnici

prirodne
Organizacija Skolskog natjecanja skupine Izlaganje
4. | StruCno predavanje za nastavnike | veljaca predmeta | Rasprava
vanjski IKT
predavac
Projekt — Svjetski dan voda Nastavnici laganie
g | Projekt- Dan broja Pi ouiak prirodne Rasg rajva
" | Dan ljubi¢astih maijica ( epilepsija) J skupine P
predmeta IKT
Analiza rezultata provedenih -
. e g Nastavnici .
natjecanja i izvjeStaji sa . Izlaganje
. . . prirodne
5. [ zupanijskih aktiva travani kupine Rasprava
Projekt- Dan planeta Zemlje J re(FJI)meta IKT
Projekt Ra- STEM P
Svjetski dan plesa
Nastavnici IZlaganie
Analiza rada aktiva i prijedlog o prirodne gan|
6. . L . lipanj . Rasprava
rada za sljedecu Skolsku godinu skupine KT
predmeta

17.1.3. AKTIV DRUSTVENE GRUPE PREDMETA

VODITELJ
AKTIVA:

Vedrana Franovi¢

CILJ:

Povezivanje znanja za organizaciju Sto kvalitetnije suradnje nastavnika
drustvene skupine predmeta kroz zajedni¢ko analiziranje, planiranje,
djelovanje te razmjenu iskustava u radu

ZADACE:

Dogovoriti se o projektima, terenskim aktivnostima ucenika, uociti
moguce korelacije i dogovoriti zajedniCke obrade nastavnih sadrzaja,
unaprijediti informatiCku pismenost ucitelja, raditi na osuvremenjivanju
izvannastavnih aktivnosti, popularizirati u€enje stranih jezika, razvijati
osjetljivost nastavnika za razvojno-psiholoske potrebe ucenika.

RB

SADRZAJ RADA | NASLOV
TEME
U 2023./2024. GODINI

VRIJEME

REALIZACIJE

NOSITELJI

METODE |
SREDSTVA
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lzrada godiSnjeg plana i programa

aktiva i izbor voditelja aktiva Nastavnici
Prijava na radionicu: Zdravstvena ) drustvene rasprava
pismenost u podrugju mentalnoga | Kraj kolovoza skupine IKT
zdravlja djece i mladih. predmeta
Planiranje i razrada stavki koje
ulaze u Skolski kurikulum

ogovor o.krltevruln."la pracenja i Nastavnici
vrednovanja ucenika .

o - . drustvene rasprava

Dogovor o projektima (eTwining rujan .

. o . skupine IKT
projekt-Alphabet, Olimpijske igre redmeta
u Parizu 2024.) P
Europski dan jezika
Settimana della lingua italiana nel -

Nastavnici
mondo .
. . druStvene
Osuvrt na aktivne projekte . .

. . skupine Izlaganje
Posjet Centru za Kulturu i . .

. . o Listopad-studeni predmeta Rasprava
informacije Maksimir, N .

vy I Talijanski IKT
vanucioni¢ka nastava (radionica), o
6. razred institut
Odlazak u kino HUPTI
Organizacija Skolskog i
Zupanijskog natjecanja
Stru¢no predavanije za nastavnike Nastavnici .
x .. 0 drustvene Izlaganje
Skolski projekt stranih jezika- . .

i Sijecanj- veljaCa skupine Rasprava
napisi anagram KT
Dnevnik Anne Franck (obrada na predmeta
povijesti i hrvatskom jeziku)

Nastavnici

drustvene

.. . : skupine

Frankofonija (oZujak, mjesec predmeta
frankofonije) Izlaganie
Dantedi ozujak Danga Rasg rajva
Dogovor i planiranje izleta za J Dante KT P
svibanj Alighieri
Odlazak u kazaliste Francuski

institut i

HUPF
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Analiza rezultata provedenih
natjecanja i izvjeSc¢a sa
Zupanijskih aktiva
Posjet Muzeju grad Zagreba
povodom 930.godiSnjice osnutka Nastavnici .
. . . . Izlaganje
Zagrebacke biskupije drustvene
C . Rasprava
Dan Europe Travanj-sviban; skupine KT
Ogulin i centar za posjetitelje predmeta
Ivane B. Mazurani¢ (lvanina kuca
bajki)
Projekt Faust Vranci¢ (uciteljice
povijesti i tehni¢ke kulture)
Provedba DELF ispita
Nastavnici IZlaganie
Analiza rada aktiva i prijedlog . drustvene gan|
. . . lipan; . Rasprava
rada za sljedecu Skolsku godinu skupine KT
predmeta

17. 2. USAVRSAVANJIE IZVAN SKOLE

Ime i prezime Oblik usavrsavanja

Lucija ZGLAV-NIKSIC, knjizni¢ar Poslijediplomski studij na Filozofskom fakultetu.
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U Zagrebu, 6. listopada 2023. godine

RAVNATELJ: PREDSJEDNIK
SKOLSKOGA ODBORA:
mr. Ivica Brkié Dijana Lucié¢, uc.
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